BAIXA DE RESPONSAVEL TECNICO

E o término do vinculo entre responsavel técnico e empresa perante o Crea-RS.
Quando o profissional que se desliga da responsabilidade técnica é o Unico daquela atividade
na empresa, esta devera dentro de 10 dias providenciar a anotacdo de outro responsavel
técnico, com as mesmas atribuicdes, sob pena de fiscalizacdo, notificacdo e autuacdo por falta
de Responsavel Técnico. A empresa ndo podera exercer a atividade do responsavel que sai
enquanto permanecer sem responsavel técnico para aquela atividade.

Documentacao para Encaminhamento

1. Quando solicitada pelo profissional:

1.1. Requerimento

Preenchido sem rasuras, datado e assinado pelo profissional que requer a baixa.
O profissional ndo poderd ter nenhuma obra (ART) em andamento pela empresa. Somente a
ART de Cargo e Funcgdo devera permanecer aberta, e somente serd baixada apds a analise e

deferimento da Camara Especializada.

¢ O assinante devera apresentar documento de identificacdo com assinatura e foto como:

Carteira de Identidade Profissional;
Carteira de Identidade;

Carteira de Motorista ou
Passaporte.
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e OBS.: Caso o requerimento seja assinado por Certificado Digital, ndo ha necessidade da
apresentacao de identificacao.

2. Quando solicitada pela empresa:

2.1. Requerimento

Preenchido sem rasuras, datado e assinado pelo representante legal da pessoa juridica.
O profissional ndo podera ter nenhuma obra (ART) em andamento pela empresa. Somente a
ART de Cargo e Funcdo devera permanecer aberta, e somente sera baixada apds a analise e

deferimento da Camara Especializada.

¢ O assinante devera apresentar documento de identificagdo com assinatura e foto como:

Carteira de Identidade Profissional;
Carteira de Identidade;

Carteira de Motorista ou
Passaporte.
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e OBS.: Caso o requerimento seja assinado por Certificado Digital, ndo ha necessidade da
apresentagao de identificagao.
2.1.1 Na impossibilidade de assinatura pelo representante da empresa, apresentar procuragao

publica feita em cartério e documento de identidade do outorgado.

2.2 Comprovante de desligamento entre as partes:
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e OBS.: Caso o documento de vinculo ndo esteja com reconhecimento de firma, devera ser
apresentado um dos documentos abaixo para identificacao das assinaturas:

Carteira de Identidade Profissional;
Carteira de Identidade;

Carteira de Motorista ou
Passaporte.
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Se o documento estiver assinado por Certificado Digital, ndo ha necessidade da apresentagdo
de identificacao.

Optar por uma das alternativas abaixo, dependendo do caso:

2.2.1 Distrato do contrato de trabalho, em original e copia (para o Crea-RS autenticar), ou
copia autenticada. O distrato entre contratante e contratado devera ter
reconhecimento de firma.

2.2.2 Carteira de Trabalho, em original e cdépia (para o Crea autenticar), ou cdpia
autenticada, com paginas de identificagdo (foto/assinatura e qualificagdo civil) e contrato de
trabalho, com a data de saida do profissional da empresa;

2.2.3 Ficha de empregado, em original e cépia (para o Crea-RS autenticar), ou copia
autenticada, com a identificacdo (foto/assinatura e qualificacao civil), data da contratacdo e

data de saida do profissional da empresa;

2.2.4 Alteracdao de Contrato Social registrada na junta comercial ou cartério de pessoa
juridica;
2.2.5 Declaracao de uma das partes informando que houve rescisdo de contrato unilateral

assinada pelo sécio ou profissional.

» O socio anotado como responsavel técnico que sair da sociedade;
= Caso o sdcio permaneca na empresa, devera apresentar declaragdo que esta
deixando somente a responsabilidade técnica.
=% O campo do requerimento, destinado as informacdes da Ultima alteracdo do

contrato social deve obrigatoriamente estar preenchido.

2.2.5 No caso de socio: Declaragao firmada pelo profissional, informando que deixara de

ser responsavel técnico, mas continuarad como soécio da empresa.

3. Documentacao e Instrucoes Gerais do Fluxo do Processo:

3.1. Obedecer a ordem dos documentos acima na montagem do processo;
a) Datar e assinar o recebimento dos documentos;
b) Conferir o preenchimento dos formularios e o contelldo dos documentos apresentados,

colocar o carimbo de “confere com o original” e o de identificacdo do funcionario;
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c) Emitir o relatério dos profissionais e da empresa;
3.2. Verificar no sistema se ha ARTs em aberto/andamento e exigéncia;

+ ARTs pagas e nao registradas: solicitar ao profissional a entrega das mesmas;

+ No caso de envio de Relacdo de Acervo Profissional para a baixa das ARTs, devera
constar a data de conclusdo (dia/més/ano) ao lado de cada descricdo de ART,
juntamente a assinatura do profissional.

3.3. Protocolar a baixa de responsavel técnico, e tramitar para o Departamento de Registro.
3.4. A documentagao deve ser enviada sem numeracao de folhas e sem montagem de
processo, basta grampear os documentos incluindo a Folha de Encaminhamento;

3.5. O Departamento de Registro verificard a documentacao e encaminhara a Camara
Especializada competente.

3.6. Apos a analise, a Camara Especializada competente, encaminhara o processo para a
digitacdo e envio do oficio.

Obs.: Débitos do profissional ou da empresa ndo impedem o recebimento dos documentos e o

encaminhamento do processo para analise.
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