ALTERAGAO DE CONTRATO SOCIAL

Documentacao:

1. Requerimento

Preencher o Requerimento para Alteracdes Cadastrais que deve ser assinado pelo
representante legal da empresa.

¢ Na impossibilidade do representante legal da empresa assinar o requerimento,
devera ser apresentada procuracdo publica dando poderes para um terceiro assinar
o requerimento. Este outorgado devera apresentar uma cdpia da sua carteira de
identidade.

¢ O assinante devera apresentar documento de identificacdo com assinatura e foto
como:

Carteira de Identidade Profissional;

Carteira de Identidade;

Carteira de Motorista ou

Passaporte.
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e OBS.: Caso o requerimento seja assinado por Certificado Digital, ndo ha
necessidade da apresentagao de identificagao.

2. Alteracdes do Contrato social

Em ordem cronoldgica de registro na Junta Comercial ou Cartério de Registro de
Pessoas Naturais, em original e copia (para o Crea-RS autenticar), ou copia
autenticada. O contrato social consolidado elimina a necessidade de apresentagao
das alteracOes anteriores.

Empresa com matriz em outro estado que esteja abrindo filial no Rio Grande do Sul
devera registrar seu(s) contrato(s) na Junta Comercial ou Cartério de Registro de
Pessoas Naturais deste Estado.

Atencgao para as peculiaridades da alteracao do contrato social:
2.1 Alteracao de Razao Social

Atencdo para a observancia aos artigos 4° e 5° da Lei 5.194/66, quanto a razdo
social da empresa:

Art . 49 As qualificagées de engenheiro, arquiteto ou engenheiro-agrénomo
s6 podem ser acrescidas a denominacdo de pessoa juridica composta
exclusivamente de profissionais que possuam tais titulos.

Art.50 S6 podera ter em sua denominacdo as palavras engenharia,
arquitetura ou agronomia a firma comercial ou industrial cuja diretoria for
composta, em sua maioria, de profissionais registrados nos Conselhos
Regionais.

Havendo infringéncia aos artigos citados o registro ndo podera ser deferido,
necessitando que a empresa altere sua razao social.

2.2 Alteracao de Objeto Social


http://saturno.crea-rs.org.br/fontes2/contents/registro/pj/internet/Requerimento%20-%20%20%20Altera%C3%A7%C3%A3o%20Cadastral.pdf
http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Requerimento%20-%20%20%20Altera%C3%A7%C3%A3o%20Cadastral.pdf

No caso da empresa aumentar os seus objetivos sociais no campo da Engenharia,
Arquitetura, Agronomia, Geologia, Geografia ou Meteorologia serd necessario
anotar profissionais habilitados para darem cobertura ao novo objeto social.

2.3 Alteracao de Capital Social

A alteracdo do capital social podera resultar em mudanca da faixa de anuidade,
conforme resolucdo do Conselho Federal. Havendo alteracdo de faixa, esta sé sera
aplicada no exercicio seguinte ao do protocolo da alteragdo no Crea-RS.

2.4 Alteracao de Quadro societario

2.4.1 Quando se tratar de retirada de sécio que consta como responsavel técnico da
empresa verificar:

a) Se o profissional permanece como responsavel técnico, atender o expediente
“Alteracdo de Vinculo Profissional”;

b) Se o profissional ndo permanece como responsavel técnico, atender o
expediente “Baixa de Responsavel Técnico”.

2.4.2Quando se tratar de retirada de socio profissional, observar também os artigos
4°, e 59, da Lei 5.194/66, ja citados, com relacdo a razao social da empresa.

2.5 Alteracao de Endereco Oficial e para correspondéncia

O endereco oficial é o que constarda na Certiddo de Registro de Pessoa Juridica e
somente sera alterado com a apresentagdo da Alteracdo Contratual registrada na
Junta Comercial ou no Cartério de Registro de Pessoas Naturais.

Caso a alteracdo seja apenas para correspondéncias, a empresa devera apresentar
uma declaragdo assinada pelo representante da pessoa juridica, informando o
endereco de sua preferéncia. Este endereco ndo constara na certiddo.

2.6 Incorporagao

A incorporacdo é a operacdo pela qual uma ou mais sociedades s&o
absorvidas por outra, que lhes sucede em todos os direitos e obrigacoes.
Art. 227, da Lei 6.404/1976.

Situacdes:

a) Quando a incorporadora (CNPJ “A”) e a incorporada (CNPJ] “B”) possuirem
registro no Crea-RS. ¢ A empresa incorporada (CNPJ “B”) devera solicitar baixa de
registro e dos responsaveis técnicos. Caso a empresa incorporadora (CNPJ “A")
deseje manter os responsaveis técnicos da empresa incorporada (CNPJ “B”), devera
ser apresentada a documentacdo completa para anotacdao de responsavel técnico.;

b) Quando a empresa incorporadora (CNPJ “A") possui registro e a incorporada
(CNPJ “B”) ndo possui registro e Devera ser apresentada a documentagado referente
a incorporacdo, permanece o registro da incorporadora (CNPJ “A”), e se for o caso,
apresentar os documentos para a anotacdo dos responsaveis técnicos.

¢) Quando a empresa incorporadora (CNPJ “A”) ndo possui registro e a incorporada
(CNPJ “B") possui registro ¢ A empresa incorporadora (CNPJ “A") devera solicitar
registro; e a incorporada (CNPJ] “B”), baixa de registro.


http://normativos.confea.org.br/downloads/5194-66.pdf

d) Quando as empresas nao possuem registro no Crea-RS e A empresa
incorporadora (CNPJ “A") devera solicitar registro no Crea-RS.

2.7 Abertura e Encerramento de Filial no RS

2.7.1 Empresas com sede no RS:

* Apresentar a documentacdao comprobatoéria da constituicdo da filial e efetuar
a anotacdo do respectivo responsavel técnico.

* No caso do responsavel técnico pela matriz atender também a nova filial, a
empresa devera encaminhar uma declaracdo informando os dias e horarios
que o profissional atenderd cada uma. Ndo implica em novo registro ou
anuidade, apenas sera uma inclusao de informacdo no préprio registro.

* No caso de anotar um novo profissional, seguir os passos para Anotacdo de
Responsavel Técnico e apresentar a declaracdo informando qual a filial ficara
sob sua responsabilidade.

» Na certiddo de registro no campo observagdes, constara a existéncia da filial
e o respectivo responsavel técnico.

« Apresentar o comprovante de inscricdo e de situacao cadastral - CNPJ da
filial, que podera ser emitido a partir do site da Receita Federal
(www.receita.fazenda.gov.br).

2.7.2 Empresas de outros Estados:

* Quando estiverem alterando dados cadastrais referentes a filiais no Rio
Grande do Sul, deverao registrar seus contratos na Junta Comercial ou no
Cartério de Registro de Pessoas Naturais deste Estado;

* No caso de abertura de filial, apresentar o cartdo CNPJ de cada filial -
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Comprovante de Inscricdo e de
Situacdo Cadastral, que podera ser emitido a partir do site da Receita
Federal (www.receita.fazenda.gov.br).

2.8 Encerramento de Filial no RS

» Apresentar a documentacdo comprobatdria da baixa da filial.
Alteragdo contratual registrada na Junta Comercial ou Cartério de
Pessoas Juridicas, ou em caso de ndo ter sido excluida do contrato
social, declaracdo assinada pelo representante legal da empresa, com
firma reconhecida.

3. Documentacao e Instrucdes Gerais do Fluxo do Processo

3.1. Pesquisar o registro/cadastro da empresa através do item “Seleciona
identificador para iniciar atendimento”;

3.2. Clique na razdo social da empresa no topo da pagina e em seguida no botdo
“Incluir Protocolo”. Selecione o expediente: ALTERACAO NO CADASTRO DE
EMPRESA. Tramite para o Setor de Pessoa Juridica para montagem.

a) Esta documentagdo deve ser enviada sem numeracdo de folhas, e sem
montagem de processo, basta grampear os documentos, incluindo a Folha de
encaminhamento ;

b) Conferir o preenchimento dos formularios verificando se estdo assinalados no
requerimento o(s) item(ns) que foi(ram) alterado(s) no contrato social e conferir o
conteldo dos documentos apresentados, colocar o carimbo de “confere com o
original”, o de identificagdo do funcionario e a data;


http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Encaminhamento-geral.pdf
http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Encaminhamento-geral.pdf
http://www.receita.fazenda.gov.br/
http://www.receita.fazenda.gov.br/
http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/13-%20Anota%C3%A7%C3%A3o%20de%20Respons%C3%A1vel%20T%C3%A9cnico%20-%20INTERNET.pdf
http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/13-%20Anota%C3%A7%C3%A3o%20de%20Respons%C3%A1vel%20T%C3%A9cnico%20-%20INTERNET.pdf
http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Sugest%C3%A3o%20de%20Declara%C3%A7%C3%A3o%20de%20Atendimento.pdf

c) emitir “Relatério de Pessoa Fisica” dos profissionais;

d) No caso do Contrato Social apresentado alterar qualquer dado arquivado em
processo e€ ndo constar no requerimento a solicitacdo: Exemplo: Capital Social,
Objeto Social, Razdo Social, etc, o Registro dara o encaminhamento ou procedera a
alteracdo correspondente, e oficiara a empresa.

3.3. O Setor de Pessoa Juridica verificara a documentagao e fara a montagem do
processo, tramitando a(s) Camara(s) Especializada(s) de acordo com a modalidade.
Apos a analise da Camara, o processo sera devolvido ao Registro para a digitagdo
no sistema em até 10 dias (teis.



