CADASTRO DE NORMA 03/2009 - DE SERRARIA
DA CAMARA ESPECIALIZADA DE ENGENHARIA FLORESTAL

A Norma 03, de 2009, da Cémara Especializada de Engenharia Florestal, trata de
requisitos para a dispensa de registro de empresas com atividades técnicas relativas
as atividades de Serraria, desdobramento e industrializacdo de madeira da
Engenharia Florestal, desde que possua em seu quadro profissional habilitado no
CREA-RS.

Art. 3° Para fins de dispensa de registro neste Crea, a pessoa juridica podera ser
enquadrada como Empresa em Regime Especial de Fiscalizacdo, nesta norma
chamada de Empresa Especial, desde que atenda aos requisitos e enquadramentos
estabelecidos pela Cdmara Especializada de Engenharia Florestal na tabela constante
no Anexo, devendo efetuar o Cadastro especifico (Cadastro de Serraria) junto ao
Crea-RS. O cadastro ndo esta em conformidade com o disposto na Lei Federal n.°
8.666/93, Art. 30, inciso I, porque ndo tem os efeijtos de registro no Conselho, razdo
pela qual a empresa cadastrada ndo se equipara a empresa regularmente registrada
neste Conselho. Em carater informativo, impde-se mencionar que este Conselho se
valeu da figura “cadastro” com o propdsito de evitar que empresas desta natureza
juridica ficassem a margem da fiscalizacdo na area tecnoldgica.

Documentacao para encaminhamento do Cadastro.

1. Requerimento para cadastro. Além deste requerimento, devera também,
apresentar um documento conforme opc¢des abaixo, dependendo do caso:

1.1 Oficio da Camara Especializada, solicitando que a empresa se cadastre no CREA-
RS pela norma 03/2009; ou

1.2 Solicitagdo da empresa, assinada pelo representante legal da pessoa juridica,
expondo os motivos pelos quais requer o cadastro. Na impossibilidade de assinatura
pelo representante da empresa, apresentar procuracao e documento de identidade
do outorgado. O DOCUMENTO APRESENTADO DEVERA OBRIGATORIAMENTE
SER ACOMPANHADO DAS SEGUINTES INFORMAGCOES:

I. O volume de entrada anual de madeira bruta em metros cubicos (m3 /ano), para
possibilitar o enquadramento da empresa, como pequena média ou grande conforme
anexo da Norma 03/2009 da CEEF;

Il. NUmero de funcionarios da empresa;
Ill. Copia das licengas ambientais."

O assinante devera apresentar documento de identificagdo com assinatura e foto
como:

» Carteira de Identidade Profissional;

> Carteira de Identidade;

» Carteira de Motorista ou

» Passaporte.

e OBS.: Caso a declaragdo seja assinada por Certificado Digital, ndo ha necessidade
da apresentacdo de identificagao.

2. Contrato social e alteracdes

Em ordem cronoldgica de registro na Junta Comercial ou Cartorio de Registro de
Pessoas Naturais, em original e cépia (para o CREA autenticar), ou cépia autenticada.
Empresas de outros Estados que estejam abrindo filiais no Rio Grande do Sul
deverdo registrar seus contratos na Junta Comercial ou Cartério de Registro de
Pessoas Naturais deste Estado.

O contrato social consolidado elimina a necessidade de apresentacao das alteracdes
anteriores


http://www.crea-rs.org.br/site/documentos/5_NORMA_DE_FISCALIZACAO_03_2009_Serraria_VERSAO_revisada_em_21_052010.pdf
http://www1.crea-rs.org.br:8080/apoloaplsrv01/servlet/org.crears.apolo.prod.temp_requerimento_pj?,0,INS

3. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ
Comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral, que podera ser emitido a partir do
site da Receita Federal (www.receita.fazenda.gov.br).

4. Requerimento para anotar profissional
Obs.: No campo “Carga horaria” coloque somente a palavra "HORAS"” sem a

necessidade de especificar a carga horaria correspondente.

O assinante devera apresentar documento de identificacgdo com assinatura e foto
como:

Carteira de Identidade Profissional;

Carteira de Identidade;

Carteira de Motorista ou

Passaporte.

YV VYV

e OBS.: Caso o requerimento seja assinada por Certificado Digital, ndo ha
necessidade da apresentacao de identificagao.

4.1 Prova de vinculo entre a empresa e o responsavel técnico

e OBS.: Caso o documento de vinculo ndo esteja com reconhecimento de firma,
devera ser apresentado um dos documentos abaixo para identificacdo das
assinaturas:

Carteira de Identidade Profissional;
Carteira de Identidade;

Carteira de Motorista ou
Passaporte.

VVVYYV

Se o documento estiver assinado por Certificado Digital, ndo ha necessidade da
apresentacao de identificagao.

Optar por uma das alternativas abaixo, dependendo do caso:

4.1.1 Contrato de prestacao de servicos de Assisténcia Técnica (sugestdo),
em original e copia (para o CREA autenticar), ou copia autenticada. As assinaturas
do profissional e do contratante deverdo estar reconhecidas em cartério.

Obs.: Ndo ha necessidade de assinatura das testemunhas.

4.1.2 Carteira de trabalho, em original e copia (para o CREA autenticar), ou copia
autenticada, apresentando as folhas de identificacao (foto/assinatura e qualificacao
civil), contrato de trabalho (onde estd registrada a contratacdo na empresa), e
atualizacGes salariais, se houver. Ndo é necessario apresentar as paginas que tratem
dos periodos de férias e contribuicdes sindicais.

Para profissionais técnicos de nivel médio, o piso salarial ndo é regulamentado por
lei, sendo de livre acordo entre as partes ou, em alguns casos, definido conforme
piso estabelecido em acordo coletivo com o sindicato da classe.

Contatos com a Camara poderao ser feitos através do telefone (51)

3320-2277 ou e-mail florestal@crea-rs.org.br .

5. Se o responsavel técnico possui registro no CREA de outro Estado, devera
apresentar Certiddo do CREA de origem com validade na data de apresentacdo da
documentacao para cadastro da empresa no CREA-RS.

6. Se o responsavel técnico da empresa for de outro Estado, deverd obter
visto e comprovar sua residéncia no RS através de um dos documentos abaixo:
« Copia de conta de luz, dgua ou telefone, em seu nome;
« Comprovante de hospedagem ou declaracdo com o endereco completo do
local onde residira.


mailto:florestal@crea-rs.org.br
mailto:florestal@crea-rs.org.br
http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Sugest%C3%A3o%20de%20Contrato.pdf
http://www1.crea-rs.org.br:8080/apoloaplsrv01/servlet/org.crears.apolo.prod.hsel_chareqregrt
http://www.receita.fazenda.gov.br/

7. ART de assisténcia técnica anual para a atividade de serraria com desdobramento
de madeira, efetuada por profissional habilitado em Engenharia Florestal.

Auxilio no preenchimento

Uma via original, com local, data, assinaturas do contratante e do contratado, e
comprovante de quitagao.

7.1. O profissional ou a pessoa juridica deverdo encaminhar ao Crea-RS a ART anual
para ser inserida no processo de cadastro da empresa. Nos casos em que ndo for
apresentada a ART anual, sera identificada como falta de ART, sendo passivel de
notificagao por falta de ART.

Obs.: Nos casos em que for apresentado contrato formalizado entre as partes,
referente a periodo superior a 1 (um) ano, a ART podera ter seu periodo de vigéncia
equivalente ao periodo do contrato, nos termos do disposto no art. 1° da Lei 6.496
de 07 de dezembro de 1977, que dispbe que "Todo contrato, escrito ou verbal, para
a execucdo de obras ou prestacdo de quaisquer servigos profissionais referentes a
Engenharia, a Arquitetura e a Agronomia fica sujeito a "Anotacdo de
Responsabilidade Técnica" (ART).”

7.2. A ART deverda apresentar data de inicio da obra e previsao de fim, a qual sera
um ano apds o inicio e deve ser entregue em duas vias originais, com local, data,
assinaturas de Contratante e Contratado, e comprovante de pagamento.

8. Pagamentos

Taxa de Cadastro - Apds o protocolo dos documentos de cadastro da empresa sera
gerado e entregue o boleto para pagamento. O processo somente tera andamento
apoés a quitagdo desta taxa.

Nao ha cobranca de anuidade, nem a emissao de Certiddes.

Verifique o valor no nosso site: Anuidades e taxas > Valores

9. Atualizacao de Cadastro

Devera ser feita anualmente, a contar da data do Cadastro e devera
obrigatoriamente acompanhar os seguintes documentos:

9.1. Requerimento de atualizacdo de Cadastro

9.2, Cépia do contrato de prestacdo de servicos entre a serraria € o0
responsavel técnico (apresentar somente se houver alguma alteracao).

Obs.: Caso ndao haja alteracao, o profissional devera declarar que
permanece vigente o mesmo contrato;

9.3. Copia da ART anual de Assisténcia Técnica pela Norma 03/2009.

9.4 Caso a empresa apresente outro profissional, devera ser protocolado
Anotacao de Responsavel Técnico.

e OBS.: Caso os documentos nao estejas com reconhecimento de firma, devera ser
apresentado um dos documentos abaixo para identificagdo das assinaturas:

Carteira de Identidade Profissional;
Carteira de Identidade;

Carteira de Motorista ou
Passaporte.

V'V VYV

Se o0 documento estiver assinado por Certificado Digital, ndo ha necessidade
da apresentacgdo de identificagao.


http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Requerimento%20Serraria.pdf
http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Manual-ARTN-online.pdf

Contatos com a Cdmara poderédo ser feitos através do telefone (51) 3320-2277 ou

e-mail florestal@crea-rs.org.br

Documentacgao e Instrucoes Gerais do Fluxo do Processo
1. Fluxo para cadastros novos:

1.1 Pesquisar o CNPJ no atendimento (item: Seleciona identificador para iniciar
atendimento) para verificar se a empresa ja possui registro ou cadastro no sistema.
Caso nao localize, clique em “Cadastrar empresa” e selecione a categoria "NORMA
03/2009 - FLORESTAL".

1. Cadastre a empresa com a razao social do contrato, utilizando a acentuacao
correta, endereco, telefone e e-mail;

2. Clique na razao social da empresa no topo da pagina e em seguida no botdo
“Incluir Protocolo”. Selecione o expediente: CADASTRO DE NORMA 03 (CEEF);

1.2 Obedecer a ordem dos documentos listados acima na montagem do
processo; Utilizar capa AMARELA

a) Colocar data e assinar o recebimento no requerimento;

b) Conferir o preenchimento dos formularios e o contelldo dos documentos
apresentados, colocar o carimbo de “confere com o original” e o de identificagdo do
funcionario; Nao reter os originais.

c) emitir “Relatdrio de Pessoa Fisica” de todos os profissionais que serdo
responsaveis técnicos pela empresa;

d) se houver excepcionalidade, emitir “Relatério de Pessoa Juridica” das empresas
em que o profissional for responsavel técnico, verificando se ha compatibilidade e se
todos as informacgdes da excepcionalidade atendem as normas das Camaras;

e) sempre efetuar a paginacdo e a montagem do processo.

1.3 Incluir a Folha de Encaminhamento, que devera servir como “guia” na
organizacao dos documentos, ja que estdo relacionados na sequéncia correta
para montagem;

1.4 Tramitar o processo para analise no Nicleo de Processos.

ApOs a analise, se deferido, o NUcleo enviara o processo ao Setor de Pessoa Juridica
para a digitacdo. A empresa sera informada da decisdo por e-mail ou oficio em até
10 dias Uteis apds o recebimento no setor.

2. Fluxo da atualizagao anual

1. Datar e assinar o recebimento no Requerimento, conferir preenchimento dos
formuldrios e conteddo dos documentos apresentados, apor o carimbo de “Confere
com o Original” e o de identificacdo do funcionario, datar e assinar nas copias e
emitir RPJ da empresa.

2. Incluir a Folha de Encaminhamento



http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Encaminhamento-geral.pdf
http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Encaminhamento-geral.pdf
mailto:florestal@crea-rs.org.br

3. Para protocolar, acessar atendimento no sistema, selecionar a serraria cadastrada
e escolher o expediente: ATUALIZACAO ANUAL DE SERRARIA - CADASTRO DE

NORMA 03/2009
4. Protocolar e tramitar para o Setor de Pessoa Juridica.



