PROCEDIMENTOS PARA CADASTRO DE ORGAOS PUBLICOS PARA
EXTRACAO MINERAL

Para a execucdo de atividades e/ou servicos no ambito de fiscalizacdo do CREA-RS, conforme

Norma de Fiscalizacao n® 7/2020

Dispbe sobre a fiscalizagdo do exercicio da engenharia em obras e
servicos relacionados ao aproveitamento de recursos naturais (lavra de
substéncias minerais de emprego imediato na construcdo civil para uso
exclusivo em obras publicas) realizados por érgédos publicos.

Documentaciao para encaminhamento

\}

1. Formulario “Cadastro Extracdo Mineral - Orgédos Publicos”
Preenchido sem rasuras, datado e assinado pelo profissional e pelo representante legal da

pessoa juridica. Na impossibilidade de assinatura pelo representante do 6rgdo publico,
apresentar procuragao publica, feita em cartdrio e documento de identidade do outorgado.

2. Prova de vinculo entre o 6rgao publico e o responsavel técnico
Optar por uma das alternativas abaixo, dependendo do caso:

e OBS.: Caso o documento de vinculo ndo esteja com reconhecimento de firma, devera ser
apresentado um dos documentos abaixo para identificacdo das assinaturas:

Carteira de Identidade Profissional;
Carteira de Identidade;

Carteira de Motorista ou
Passaporte.
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Se o documento estiver assinado por Certificado Digital, ndo ha necessidade da apresentacao
de identificagdo.

2.1 Contrato de prestacdo de servigos_(sugestdo de contrato), em original e cépia (para o

CREA autenticar), ou copia autenticada, especificando a carga horaria total/més que o

profissional atenderd a empresa. A remuneragdo deve ser informada em salarios minimos

nacionais.

- As assinaturas de contratante e contratado deverdo ser reconhecidas em cartério.

- Deverdo rubricar todas as folhas do contrato mais de uma pagina, contratante, contratado
e testemunhas.

2.2 Carteira de trabalho, em original e copia (para o CREA autenticar), ou copia autenticada,

apresentando as folhas de identificacdo (foto/assinatura e qualificacdo civil), contrato de

trabalho (onde esta registrada a contratacdo na empresa), e atualizagcdes salariais, se houver.

Nao é necessario apresentar as paginas que tratem dos periodos de férias e contribuicdes

sindicais.

2.3 Ficha de empregado, em original e cdpia (para o CREA autenticar), ou copia

autenticada, com a identificacdo (foto/assinatura e qualificacdo civil), data da contratacao,

salario inicial e atualizagOes de salario, se houver.

Profissionais com graduacao de nivel superior, contratados ou empregados pela CLT
(empresas privadas ou publicas), tém o piso salarial definido na Lei Federal n® 4.950-A/66.
Para profissionais técnicos de nivel médio, o piso salarial ndo é regulamentado por lei,
sendo de livre acordo entre as partes ou, em alguns casos, definido conforme piso estabelecido
em acordo coletivo com o sindicato de classe.

Deverdo ser observadas as determinagées da Camara Especializada de Geologia e Engenharia
de Minas sobre equivaléncia entre a jornada de trabalho do profissional e a remuneragao
gue o mesmo devera perceber. Contatos com a Camara poderdo ser feitos através do telefone

(51) 3320-2253 ou e-mail geologia@crea-rs.org.br .

3. Se o responsavel técnico possui registro no CREA de outro Estado, devera
apresentar Certiddo do CREA de origem com validade na data de apresentacao da
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documentacao para cadastro da empresa no CREA-RS.

4. Se o responsavel técnico da empresa for de outro Estado, deverd obter visto e

comprovar sua residéncia no RS através de um dos documentos abaixo:

- Cobpia de conta de luz, agua ou telefone, em seu nome;

- Comprovante de hospedagem ou declaragdo com o endereco completo do local onde
residira.

5.Licenca DNPM

Em original e cépia (para o CREA autenticar), ou cépia autenticada, do documento de licenca
de cada area de extracdo. A ndo apresentacdo deste documento ndo impede o processo de
cadastro, mas o representante do 6rgdao publico devera apresentar uma declaracdo sobre a
inexisténcia do mesmo.

6. Licenca FEPAM

Em original e copia (para o CREA autenticar), ou cépia autenticada, do documento de licenca
de cada area de extracdo. A ndo apresentacdao deste documento ndo impede o processo de
cadastro, mas o representante do 6rgdo publico devera apresentar uma declaracdo sobre a
inexisténcia do mesmo.

7. Fotografias )
Duas fotos da cava de cada mina que o Orgdo possua.

8. ART de Cargo ou Fungao ou de Prestacao de Servicos

Veja o MODELO de como preencher a ART de cargo ou funcdo ou a ART de Prestacdo de
Servigos.
Deve ser apresentada uma via assinada com o valor ja quitado.

Quando devera apresentar ART de cargo ou fungdo e quando apresentar ART de prestagdo de
servigos, conforme NORMA DE FISCALIZACAO N.°© 7/2020 - CEGM, DE 8 DE OUTUBRO DE
2020.

a) ART de “Cargo ou Fungdo”, no caso de contratagdo direta por 6rgdo da administragdo direta
ou autarquica, seja pela aprovagdao em concurso publico ou outra forma de vinculo; ou

b) ART de “Obra ou Servigo”, registrada em caso de vinculo por meio de uma pessoa juridica
de direito privado contratada em processo licitatorio. Neste caso, o(s) profissional(is)
devera(ao), obrigatoriamente, pertencer ao quadro técnico da pessoa juridica de direito
privado registrada no Crea-RS.

8.1 Como preencher a ART:

- Entrar no site www.crea-rs.org.br e clicar no link Servigos para Profissionais - Servigos
Online;

- Informar usuario e senha. Caso ndo possua, acesse o link Servicos para Profissionais -
Solicitacao de senha;

- Entrando na pagina dos Servigcos On-line, clique em “ART Web":

ART de Cargo ou Funcao ART de Prestacao de Servicos
- Iniciando o preenchimento da ART: - Iniciando o preenchimento da ART:

« Tipo: Cargo ou Funcao + Tipo: Prestacao de Servicos

+ Contratante: Escolher o contratante Contratado: Serd o profissional e a
que foi cadastrado nos passos empresa contratada pelo orgao;
anteriores; + Contratante: Orgao publico;

+ Obra/Servigos: Clicar em "“Dados do « Obra/Servigos: Local da realizacao dos
Contratante” para buscar os dados do servigos previstos no contrato;
contratante; « Endereco da Obra/Servigo: enderego

+  Endereco da Obra/Servigo: enderecgo do local de trabalho principal;
do local de trabalho principal; « Valor do Contrato: Conforme contrato

« Honorérios: Salario base, conforme entre empresa e municipio;
contrato com a empresa; « Valor Honorarios: (sugestivo);
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+ Finalidade: Outras finalidades; « Finalidade: Publico;

- Data Inicio: Data do contrato de - Data Inicio: Data do contrato de
trabalho; trabalho;

« Atividade técnica: Cargo ou Funcao; « Prev. Fim: Conforme contrato;

- Atividade  Especifica: Responsavel - Atividade técnica: conforme objeto do
técnico da PJ dentro das atribuigdes; contrato;

- Quantidade: numero de horas « Atividade Especifica: Conforme
conforme contrato com a empresa; contrato;

« Unidade: H/Semana ou H/dia ou + Quantidade: Conforme contrato com o
H/més, conforme contrato com a 6rgao;
empresa. + Unidade: Conforme contrato com a

empresa.

- Ao final do preenchimento, tecle “"Confirme”;

- Clique sobre a linha que contém a ART (muda a coloracdo) e apds clique em “Finalizar”. A
seguir, escolha se quer incluir na ART a clausula compromissdria da Camara de Mediagdo e
Arbitragem do Crea-RS;

- Cligue novamente sobre a linha que contém a ART e clique em “Visualizar/Imprimir”. A ART
sera aberta no formato PDF.

Imprima uma via para que seja assinada, caso nao tenha assinatura digital.

Cabe ao contratante o pagamento do valor da ART de cargo ou funcao.

9. Formulario “"Pedido de Anotacdao de Responsavel Técnico”
As informacOes deverdo estar em total acordo com o disposto na prova de vinculo, e devem

ser indicadas todas as empresas em que o profissional ja é RT perante o CREA-RS. O
formulario deve ser preenchido e assinado pelo profissional.

OBS.: Quando a tabela “Producao anual ROM” for preenchida - item 2 - sub-item “campo
exclusivo para mineradores”, “marque com um (X)”, atentar para a observacdo que consta
abaixo: “Anexar a este formulario, obrigatoriamente, copia da Licenca de Operacdao (FEPAM) e
do ultimo RAL (DNPM). A auséncia de qualquer um desses documentos devera ser declarada e
justificada pelo responsavel técnico.”

Caso a empresa ndo seja mineradora e nenhum item da tabela for assinalado, as copias da
Licenca e do RAL ndo precisam ser apresentadas.

O assinante do requerimento devera apresentar documento de identificagdo com assinatura e
foto como:

> Carteira de Identidade Profissional;

> Carteira de Identidade;

> Carteira de Motorista ou

> Passaporte.
e OBS.: Caso o requerimento seja assinado por Certificado Digital, ndo ha necessidade da
apresentacao de identificacao.

10. Documentagao e Instrugdées Gerais do Fluxo do Processo

10.1 Pesquisar o CNPJ no atendimento (item: Seleciona identificador para iniciar atendimento)
para verificar se a empresa ja possui registro ou cadastro no sistema. Caso ndo localize, clique
em “Cadastrar empresa” e selecione a categoria “CAD. ORGAOS PUB.EXT.MIN.".

1. Registre a empresa com a razao social do contrato, utilizando a acentuagdo correta,
endereco, telefone e e-mail;

2. Clique na razéo social da empresa no topo da pagina e em seguida no botdo “Incluir
Protocolo”. Selecione o expediente: CADASTRO DE ORGAO PUBLICO PARA EXTRACAO
MINERAL;

3. Tramite o processo para a cdmara especializada correspondente;

10.2 Obedecer a ordem dos documentos listados acima na montagem do processo, ou seguir o
checklist da folha de encaminhamento; Utilizar capa AMARELA

a) Colocar data e assinar o recebimento no requerimento;

b) Conferir o preenchimento dos formularios e o contelddo dos documentos apresentados,
colocar o carimbo de “confere com o original” e o de identificagdo do funcionario; Ndo reter os
originais.

c) emitir “Relatério de Pessoa Fisica” de todos os profissionais que serdao responsaveis técnicos
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pela empresa;

d) se houver excepcionalidade, emitir “Relatorio de Pessoa Juridica” das empresas em que o
profissional for responsavel técnico, verificando se ha compatibilidade e se todos as
informagdes da excepcionalidade atendem as normas das Camaras;

e) sempre efetuar a paginacdo e a montagem do processo.

10.3 Incluir a Folha de Encaminhamento, que devera servir como “guia” na organizagdo dos
documentos, ja que estdo relacionados na sequéncia correta para montagem;

10.4 Tramitar o processo para analise no Nicleo de Processos.

Apos a analise, se deferido, o Nlcleo enviard o processo ao Setor de Pessoa Juridica para a
digitacdo. A empresa sera informada da decisdo por e-mail ou oficio em até 10 dias Uteis apds
o recebimento no setor.
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