REGISTRO DE EMPRESAS
Embasamento legal:

Lei Federal 5.194/66, arts. 59 e 60:

Art. 59 - As firmas, sociedades, associacbes, companhias, cooperativas e
empresas em geral, que se organizem para executar obras ou servigos
relacionados na forma estabelecida nesta Lei, sé poderdo iniciar suas
atividades depois de promoverem o competente registro nos Conselhos
Regionais, bem como o dos profissionais do seu quadro técnico.

Art. 60 - Toda e qualquer firma ou organizacdo que, embora n&o
enquadrada no artigo anterior, tenha alguma secdo ligada ao exercicio
profissional da Engenharia, Arquitetura e Agronomia, na forma
estabelecida nesta Lei, é obrigada a requerer o seu registro e a anotacado
dos profissionais, legalmente habilitados, delas encarregados.

Resolucédo n° 336/89

Documentagdo para registro:

1. Requerimentos

1.1 Preencher o Requerimento para Registro de Pessoa Juridica que deve ser
assinado pelo representante legal da empresa ou por procurador legalmente
constituido, que neste caso deverd ser apresentada procuracdo publica dando
poderes para terceiro assinar.

e O assinante devera apresentar documento de identificacdo com assinatura e foto
como:

> Carteira de Identidade Profissional;

» Carteira de Identidade;

> Carteira de Motorista ou

» Passaporte.

e OBS.: Caso o requerimento seja assinado por Certificado Digital, ndo ha
necessidade da apresentacao de identificagao.

1.2 Preencher o Requerimento para anotar Profissional como Responsavel Técnico
por Pessoa Juridica que deve ser assinado pelo profissional apresentado como
responsavel técnico e pelo representante legal da empresa.

¢ Preencher um requerimento por profissional apresentado.

e Verificar a carga hordria minima de atendimento de acordo com as Normas de
Fiscalizacdo de cada Camara Especializada para analise do pedido de anotagdo de
responsavel técnico. Cligue aqui para acessar a tabela

e O assinante devera apresentar documento de identificagdo com assinatura e foto
como:

> Carteira de Identidade Profissional;

» Carteira de Identidade;

» Carteira de Motorista ou

» Passaporte.

e OBS.: Caso o requerimento seja assinado por Certificado Digital, ndo ha
necessidade da apresentacao de identificacao.


http://normativos.confea.org.br/downloads/5194-66.pdf
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Para profissionais participantes do quadro técnico (neste caso ndao preencher o
requerimento do item 1.2), o profissional deverd preencher o requerimento
Anotacdo de Quadro Técnico.

Na ART, no campo descricdao da obra/servico colocar o texto: “Participante do
guadro técnico”.

Caso a empresa tenha filiais:

» O profissional devera apresentar uma declaracdo informando qual filial ficara
sob sua responsabilidade, destacando os dias e horarios que atendera essa
filial.

» Na certiddo de registro no campo observagdes, constara a existéncia da filial
e o respectivo responsavel técnico.

« Apresentar o comprovante de inscricdo e de situacao cadastral - CNPJ da
filial, que podera ser emitido a partir do site da Receita Federal
(www.receita.fazenda.gov.br).

2. Documentos adicionais para empresas que possuam registro nos Creas
de outros Estados

2.1 Certidao de registro do Crea da Regional em que estiver registrada, com data
de validade em vigor;

2.2 Declaragao do enderego da sua sede, escritdrio ou representagdao no Rio Grande
do Sul, quando este ndo constar no contrato social.

Atencdao: Se a empresa requerente do registro ndo tiver sede, escritorio ou
representagdo neste Estado, ndo ha como conferir-lhe o registro, nos termos do
que dispOe o art. 33 da lei 5.194/66.

3. Contrato social e alteracdes

Em ordem cronoldgica de registro na Junta Comercial ou Cartério de Registro de
Pessoas Naturais, em original e copia (para o Crea-RS autenticar), ou copia
autenticada. O contrato social consolidado elimina a necessidade de apresentacao
das alteracdes anteriores.

Empresa com matriz em outro estado que esteja abrindo filial no Rio Grande do Sul
devera registrar seu(s) contrato(s) na Junta Comercial ou Cartério de Registro de
Pessoas Naturais deste Estado.

Atencdo para a observancia aos artigos 4° e 5° da Lei 5.194/66, quanto a razdo
social da empresa:
Art . 49 As qualificacées de engenheiro, arquiteto ou engenheiro-agrénomo
sé podem ser acrescidas a denominacdo de pessoa juridica composta
exclusivamente de profissionais que possuam tais titulos.

Art.5°0 SO podera ter em sua denominagdo as palavras engenharia,
arquitetura ou agronomia a firma comercial ou industrial cuja diretoria for
composta, em sua maioria, de profissionais registrados nos Conselhos
Regionais.

Havendo infringéncia aos artigos citados o registro ndo podera ser deferido,
necessitando que a empresa altere sua razao social.

4. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ


http://normativos.confea.org.br/downloads/5194-66.pdf
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http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Sugest%C3%A3o%20de%20Declara%C3%A7%C3%A3o%20de%20Atendimento.pdf
http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Formul%C3%A1rio%20-%20Anota%C3%A7%C3%A3o%20no%20Quadro%20T%C3%A9cnico.pdf

Comprovante de inscrigdo e de situacdo cadastral, que podera ser emitido a partir
do site da Receita Federal (www.receita.fazenda.gov.br).

5. Vinculo entre a empresa e o responsavel técnico

A comprovacgdo de vinculo de trabalho entre a empresa e o profissional podera ser
feita por um dos seguintes documentos:

e OBS.: Caso o documento de vinculo ndo esteja com reconhecimento de firma,
deverd ser apresentado um dos documentos abaixo para identificacdo das
assinaturas:

Carteira de Identidade Profissional;
Carteira de Identidade;

Carteira de Motorista ou
Passaporte.
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Se o documento estiver assinado por Certificado Digital, ndo h& necessidade da
apresentacao de identificagao.

5.1 Carteira de trabalho (CTPS)

Apresentar a CTPS em original e cépia (para o Crea-RS autenticar), ou cdpia
autenticada, sendo necessario as folhas de identificagdo (foto/assinatura e
qualificacao civil), contrato de trabalho (onde estd registrada a contratacdo na
empresa), e atualizacbes salariais, se houver. Nao é necessario apresentar as
paginas que tratem dos periodos de férias e contribuigées sindicais.

5.2 Contrato de prestacao de servigos (modelo de contrato)

Apresentar em original e cépia (para o Crea-RS autenticar), ou cépia autenticada. O
contrato devera apresentar de forma clara a carga horaria do profissional na
empresa e a remuneragao mensal em moeda corrente nacional. Deve estar descrito
as atividades da empresa pelas quais o profissional se responsabilizara
tecnicamente e, se o contrato for por prazo determinado ou indeterminado. As
assinaturas do profissional e do contratante deverdao estar reconhecidas em
cartorio. Se o contrato apresentar mais de uma pagina, todas devem estar
rubricadas pelo profissional e contratante.

Atencdo: A indicacao dos dias e horarios em que o profissional serd anotado devera
ser idéntica em todos os documentos apresentados (requerimento, ART e contrato).

5.3 Ficha de empregado

Apresentar em original e cépia (para o Crea-RS autenticar), ou cdpia autenticada,
contendo:
» Identificacdo da empresa e assinatura do seu representante legal;
- Identificacdo do profissional, fotografia, data da contratacdo, salario e
jornada de trabalho.

5.4 Socio da empresa

Se o profissional for sécio da empresa, o contrato social ja& apresentado é a
comprovacao do vinculo.


http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Sugest%C3%A3o%20de%20Contrato.pdf
http://www.receita.fazenda.gov.br/

> Lei do Salario Minimo Profissional: A Lei Federal 4.950-A estabelece que
o profissional deve perceber para uma jornada de trabalho de 6 h/dia no minimo 6
salarios minimos nacional. E para cada hora adicional, o acréscimo de 50%. Ver
tabela abaixo:

6 h/dia No minimo 6 salarios minimos nacional
7 h/dia No minimo 7,5 salarios minimos nacional
8 h/dia No minimo 9 salarios minimos nacional

Obs. Esta Lei sofreu veto quanto a sua aplicagdo para o regime estatutario.

Atencdo: Para jornada de trabalho inferior a 6 horas diarias, a remuneracao do
profissional sera estabelecida de acordo com Normas de Fiscalizagdo especificas de
cada Camara Especializada. Clique aqui para acessar a tabela

6. ART de Cargo ou Funcgao

Veja o MODELO de como preencher a ART de cargo ou funcao.
Deve ser apresentada uma via assinada pelo profissional e contratante, com o valor
ja quitado.

6.1 Como preencher a ART de cargo ou fungao:

- Entrar no site www.crea-rs.org.br e clicar no link Servigos Online;

- Informar usuario e senha. Caso nao possua, acesse o link Solicitagdo de senha;

- Entrando na pagina dos Servigos On-line, clique em “ART Web”:

« Clique em “Contratante” para cadastrar o seu contratante. Apés, clique em “Nova ART”;
- Iniciando o preenchimento da ART:

e Tipo: Cargo ou Fungéo

« Contratante: Escolher o contratante que foi cadastrado nos passos anteriores;

» Obra/Servicos: Clicar em “Buscar Dados do Contratante” para importar os dados do
contratante;

« Endereco da Obra/Servigo: endereco do local de trabalho principal;

* Honorarios: Salario base, conforme contrato com a empresa;

« Finalidade: Outras finalidades;

« Data Inicio: Data do contrato de trabalho;

« Atividade técnica: Cargo ou Fungéo;

« Atividade Especifica: Responséavel técnico da PJ dentro das atribuigbes;

e Quantidade: numero de horas conforme contrato com a empresa;

¢ Unidade: H/Semana ou H/dia ou H/més, conforme contrato com a empresa.
- Ao final do preenchimento, tecle “Confirme”;

- Clique sobre a linha que contém a ART (muda a coloragéo) e apés clique em “Finalizar”.
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- Cligue novamente sobre a linha que contém a ART e clique em “Visualizar/Imprimir’. AART
sera aberta no formato PDF no Modo Rascunho. Apés o pagamento de sua taxa, sera possivel
imprimir a sua versdo oficial e encaminhar para o contratante assinar.

7. Declaracao de residéncia (s6 para profissionais que residam fora do RS)

Se o responsavel técnico da empresa tiver residéncia fora do RS, devera apresentar
declaracdo datada e assinada informando como pretende atender as atividades da
empresa no RS residindo em outro estado. Podera juntar a declaragao comprovacdo
de residéncia ou hospedagem temporaria no Estado.

O assinante deverd apresentar documento de identificagdo com assinatura e foto
como:

Carteira de Identidade Profissional;

Carteira de Identidade;

Carteira de Motorista ou

Passaporte.

VVVYVYYV

e OBS.: Caso a declaragao seja assinada por Certificado Digital, ndo ha necessidade
da apresentacdo de identificacao.

8. Requerimento “Pedido de Anotacdo de Responsavel Técnico” (sé6 para
profissionais vinculados a Camara de Geologia e Engenharia de Minas)

Os profissionais Engenheiros de Minas, Geodlogos e Técnicos em Mineracdao deverdo
preencher o requerimento Pedido de Anotacdo de Responsavel Técnico

Quando se tratar de empresa mineradora, anexar copia da Licenca de Operagdo
(FEPAM) e do ultimo RAL (DNPM). A auséncia de qualquer um desses documentos
devera ser declarada e justificada pelo profissional.

O assinante do requerimento devera apresentar documento de identificacdo com
assinatura e foto como:

> Carteira de Identidade Profissional;

> Carteira de Identidade;

» Carteira de Motorista ou

» Passaporte.
e OBS.: Caso o0 requerimento seja assinado por Certificado Digital, ndo ha
necessidade da apresentacao de identificacao.

9. Taxa de registro
O boleto sera fornecido pelo atendente quando a empresa protocolar sua
documentagdo. A documentagdo somente sera tramitada para andlise da Camara

Especializada apds a quitagcdo da taxa.

Verifique o valor no nosso site: Anuidades e taxas > Valores

10. Anuidade proporcional

Apos o deferimento do registro pela Camara Especializada sera encaminhado por e-
mail o boleto com a anuidade proporcional a data do deferimento do registro. Apds
a quitacdo da anuidade estara disponivel para impressdo no site do Crea-RS a
Certidao de Registro da empresa.



http://www.crea-rs.org.br/apoloaplsrv01/servlet/org.crears.apolo.prod.hsel_empresa_certidao_site
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11. Documentacao e Instrucoes Gerais do Fluxo do Processo

11.1 Pesquisar o CNPJ no atendimento (item: Seleciona identificador para iniciar
atendimento) para verificar se a empresa ja possui registro ou cadastro no sistema.
Caso nao localize, cligue em “Cadastrar empresa” e selecione a categoria
“Registrada”.

1. Registre a empresa com a razao social do contrato, utilizando a acentuagao
correta, endereco, telefone e e-mail;

2. Clique na razdao social da empresa no topo da pagina e em seguida no botdo
“Incluir Protocolo”. Selecione o expediente: REGISTRO DE EMPRESA;

11.2 Obedecer a ordem dos documentos listados acima na montagem do processo,
ou seguir o checklist da folha de encaminhamento; Utilizar capa LARANJA

a) Colocar data e assinar o recebimento no requerimento;

b) Conferir o preenchimento dos formularios e o conteddo dos documentos
apresentados, colocar o carimbo de “confere com o original” e o de identificagao do
funcionario; Nao reter os originais.

c) emitir “Relatorio de Pessoa Fisica” de todos os profissionais que serdo
responsaveis técnicos pela empresa;

d) se houver excepcionalidade, emitir “Relatério de Pessoa Juridica” das empresas
em que o profissional for responsavel técnico, verificando se ha compatibilidade e
se todos as informacdes da excepcionalidade atendem as normas das Camaras;

e) sempre efetuar a paginacdo e a montagem do processo.

11.3 Incluir a Folha de Encaminhamento, que devera servir como “guia” na
organizagao dos documentos, jd que estdo relacionados na sequéncia correta para
montagem;

11.4 Tramitar o processo para analise no Nicleo de Processos.

ApOs a analise, se deferido, o nlcleo enviara o processo ao Setor de Pessoa Juridica
para a digitacdo. A empresa sera informada da decisdo por e-mail ou oficio em até
10 dias uteis apos o recebimento no setor.


http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Encaminhamento%20Cadastro-Registro.pdf

