
Seção de Registro



Coleta de imagens



Coleta de Digital
            O sistema computadorizado identificará a pessoa utilizando cálculos através das 
variações na digital. São vários os tipos de impressões digitais e a identificação ocorre 
através da extração de pontos específicos onde são calculados a relação entre as 
distâncias dos pontos. Cada algoritmo possui a sua base de cálculo, seja por análise dos 
pontos entre si ou por agrupamentos de pontos para análise de semelhanças de 
triângulos com os ângulos internos. 

● Coleta

http://saturno.crea-rs.org.br/fontes2/contents/registro/pj/internet/digital%20fora%20do%20padr%C3%A3o%20-%20nova%20coleta.pdf


Fotografia
            



Confea - Sic
            

Sic

https://sic.confea.org.br/sic_prod/index.jsp


Atendimento
            

Apolo

● Indique os “Serviços on-line” para profissionais! 

http://www.crea-rs.org.br/apolosirius/servlet/org.crears.apolo.prod.hcrea_login
http://www.crea-rs.org.br/apolosirius/servlet/org.crears.apolo.prod.hcrea_login


Visto de Profissional
            

Sic

8 últimos dígitos

http://sic.confea.org.br/


Considerações Finais para PF
Sempre conferir se o número de telefone e e-mail estão 

preenchidos no requerimento;

IDENTIFIQUE-SE - Assinar, carimbar e datar o formulário do Sic;

Sempre colocar as providências correspondentes ao atendimento 

nas etapas do protocolo;

Os lembretes devem estar nas etapas do protocolo e não em 

bilhetes grampeados;

Não utilizar o termo “indeterminado” no tipo de logradouro do 

endereço;

                         



Pessoa Jurídica

Registro de Empresas

                         

Apolo

http://www.crea-rs.org.br/apolosirius/servlet/org.crears.apolo.prod.hvinculo_prf?1170,229072


                         

Preenchimento 
obrigatório

Todos os campos 
devem ser 
preenchidos



Excepcionalidade

Registro de Empresas

Quando houver excepcionalidade e a carga horária das 
empresas que o profissional já é responsável técnico 
forem alteradas, o protocolo de alteração cadastral 
destas, é obrigatório.

                         

Apolo

http://www.crea-rs.org.br/apolosirius/servlet/org.crears.apolo.prod.hvinculo_prf?1170,229072


Anotações de 
Responsabilidade técnica

                         

Apolo

http://www.crea-rs.org.br/apolosirius/servlet/org.crears.apolo.prod.hcrea_login


ART
ARTs em andamento/exigência:

                         

Apolo

http://www.crea-rs.org.br/apolosirius/servlet/org.crears.apolo.prod.hcrea_login


Considerações Finais para PJ
Preencher a folha de encaminhamento indicando as páginas 

correspondentes aos documentos no processo; Folha de Encaminhamento

Observar se todos os campos do requerimento estão preenchidos;

Cuidar ao protocolar empresas com mais de um registro;

                         

http://saturno.crea-rs.org.br/fontes2/contents/registro/pj/internet/Encaminhamento%20Cadastro-Registro.pdf


Considerações Finais para PJ
Na montagem de processos de registro/cadastro, quando houver 
mais de um profissional sendo anotado, colocar todos os 
documentos de um, depois todos os documentos do outro. 
Ex: colocar prova de vínculo, ART, declaração de obras em 
andamento e RPF do profissional A; depois prova de vínculo, ART, 
declaração de obras em andamento e RPF do profissional B.

Quando protocolar duas solicitações com o mesmo “interessado”, 
informar o número de um protocolo no outro. 
Ex: um profissional pede baixa de uma empresa em que já é RT e 
ao mesmo tempo é anotado por outra empresa. No protocolo da 
anotação, mencionar que o profissional solicitou a baixa pela 
outra empresa, pois se olharmos no RPF parecerá um caso de 
excepcionalidade.                        



Considerações Finais para PJ
Quando protocolar duas solicitações com o mesmo “interessado”, 
enviar os dois protocolos juntos, presos com clipe ou elástico, 
para facilitar a identificação.
Ex: um profissional pede baixa de uma empresa em que já é RT e 
ao mesmo tempo é anotado por outra empresa. Enviar os dois 
protocolos juntos porque a Câmara não poderá analisar a 
anotação sem ter o pedido de baixa em mãos. Exemplo

Não esquecer de tirar cópia do verso das folhas quando houver 
carimbo ou autenticação de assinatura.  

Enviar duas vias da ART de cargo e função (pode ser uma original 
e uma cópia com “confere”), e o Registro se encarregará de 
entregar uma via para a SART.     

http://saturno.crea-rs.org.br/fontes2/contents/registro/pj/internet/falha%20arquitetura.pdf


Considerações Finais para PJ
As testemunhas nos contratos de prestação de serviços deverão 
estar identificadas por nome e número de documento, somente a 
assinatura não pode ser considerada. As testemunhas também 
devem rubricar todas as folhas do contrato;

Nos casos de baixa de RT em que for apresentado distrato entre 
profissional e empresa, as assinaturas deverão estar 
reconhecidas;

Não encaminhar baixas de RT em que o profissional tiver ARTs em 
andamento com a empresa (Resolução 336/89);

Montar processos de registro/cadastro observando a ordem dos 
documentos (como está na folha de encaminhamento), e paginar 
o processo.



Considerações Finais para PJ
Nos processos de registro/cadastro em que houver contrato e 
alterações, montar em ordem cronológica (primeiro o mais antigo 
e por último o mais recente);

Vistos para execução/licitação devem ser tratados com o 
Protocolo, e não com a Seção de PJ;

Informar que após o deferimento do registro, haverá o pagamento 
da anuidade. (normalmente as empresas pensam que já quitaram 
tudo quando pagaram os R$ 144 da taxa de registro);

Observar se o processo atende as “Normas” das Câmaras 
Especializadas antes de receber o processo; Exemplo

http://saturno.crea-rs.org.br/fontes2/contents/registro/pj/internet/falha%20civil.pdf


Considerações Finais para PJ
Observar as etapas dos protocolos no sistema (digitação, 
homologação, tramita anexo). Recebemos muitas ligações de 
Inspetoria “porque o processo está no Registro”, mas em muitos 
casos a digitação já foi feita e está conosco somente para 
encaminhar ao Arquivo; ou então dizendo que o protocolo “está 
parado no Registro há meses” e na verdade ele estava tramitando 
anexo a outro e já foi deferido e digitado; ou ainda “o processo foi 
para o Registro mas mandaram de volta para a Câmara” e se 
trata de homologação); Exemplo

Pedidos de urgência só podem ser feitos por escrito pelo 
representante da empresa, ou mediante apresentação de edital de 
licitação. Muitas colegas telefonam pedindo pra agilizarmos a 
digitação, sem considerar que existem processos que tem 
comprovante da urgência e que precisamos atendê-los primeiro.

http://saturno.crea-rs.org.br/fontes2/contents/registro/pj/internet/tramita%20anexo.pdf
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