PROCEDIMENTOS PARA CADASTRO DE ORGAOS PUBLICOS PARA
EXTRACAO MINERAL

Para a execucdo de atividades e/ou servicos no ambito de fiscalizacdo do CREA-RS, conforme

Norma de Fiscalizacao n® 7/2020

Dispbe sobre a fiscalizacdo do exercicio da engenharia em obras e
servicos relacionados ao aproveitamento de recursos naturais (lavra de
substéncias minerais de emprego imediato na construcdo civil para uso
exclusivo em obras publicas) realizados por érgédos publicos.

Entrega da documentacgao

1) Apresentacdo de documentos em midia digital:

Formato PDF. Qualquer outro formato ndo é aceito pelo SEI.

Documento digitalizado individualmente.

Por exemplo: o requerimento que possui 2 paginas, deve ser digitalizado em um Unico
arquivo PDF contendo as 2 paginas. Se o contrato social tiver 2 paginas, ele deve ser

digitalizado em um Unico arquivo PDF com as 2 paginas juntas e assim por diante.

O requerente que optar por trazer documentos digitalizados, devera preencher e assinar a

seguinte Declaragao: Declaracdo de Apresentacdo de Documentos Digitalizados em Midia
Digital.

2) Apresentacao de documentos por e-mail:

Em formato PDF. Qualquer outro formato ndo sera aceito pelo SEI.

Documento digitalizado individualmente.

Caso haja necessidade de envio de mais de um e-mail, devera ser indicado no ASSUNTO do e-
mail a informacgao.

Por exemplo: o requerimento que possui 2 paginas, deve ser digitalizado em um Unico

arquivo PDF contendo as 2 paginas. Se o contrato social tiver 2 paginas, ele deve ser
digitalizado em um Unico arquivo PDF com as 2 paginas juntas e assim por diante.

Documentacdao para encaminhamento

\}

1. Formulario “Cadastro Extracdo Mineral - Orgdos Publicos”
Preenchido sem rasuras, datado e assinado pelo profissional e pelo representante legal da

pessoa juridica. Na impossibilidade de assinatura pelo representante do 6rgdo publico,
apresentar procuracao publica, feita em cartdrio e documento de identidade do outorgado.

2. Prova de vinculo entre o 6rgao publico e o responsavel técnico
Optar por uma das alternativas abaixo, dependendo do caso:

e OBS.: Caso o documento de vinculo ndo esteja com reconhecimento de firma, devera ser
apresentado um dos documentos abaixo para identificacdo das assinaturas:

> Carteira de Identidade Profissional;
> Carteira de Identidade;


http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Norma_de_Fiscalizacao_n.__7.pdf
http://www.crea-rs.org.br/site/documentos/Formulario_Cadastro%20de%20Orgao%20Publico%20para%20extracao%20mineral.docx
http://www.crea-rs.org.br/site/documentos/MIDIADIGITAL.pdf
http://www.crea-rs.org.br/site/documentos/MIDIADIGITAL.pdf

» Carteira de Motorista ou
> Passaporte.

Se o documento estiver assinado por Certificado Digital, ndo ha necessidade da apresentacao
de identificacdo.

2.1 Contrato de prestacdo de servicos_(sugestdo de contrato), em original e cépia (para o

CREA autenticar), ou copia autenticada, especificando a carga horaria total/més que o

profissional atenderd a empresa. A remuneracdo deve ser informada em salarios minimos

nacionais.

- As assinaturas de contratante e contratado deverdo ser reconhecidas em cartério.

- Deverdo rubricar todas as folhas do contrato mais de uma pagina, contratante, contratado
e testemunhas.

2.2 Carteira de trabalho, em original e copia (para o CREA autenticar), ou copia autenticada,

apresentando as folhas de identificacdo (foto/assinatura e qualificacdo civil), contrato de

trabalho (onde esta registrada a contratagcdo na empresa), e atualizagOes salariais, se houver.

N3o é necessario apresentar as paginas que tratem dos periodos de férias e contribuicdes

sindicais.

2.3 Ficha de empregado, em original e cdpia (para o CREA autenticar), ou copia

autenticada, com a identificacdao (foto/assinatura e qualificacdo civil), data da contratacao,

salario inicial e atualizagdes de salario, se houver. Caso a ficha de empregado seja extraida de

sistema eletrénico ndo ha necessidade de assinatura de empregado nem de empregador.

Profissionais com graduacao de nivel superior, contratados ou empregados pela CLT
(empresas privadas ou publicas), tém o piso salarial definido na Lei Federal n° 4.950-A/66.
Para profissionais técnicos de nivel médio, o piso salarial ndo é regulamentado por lei,
sendo de livre acordo entre as partes ou, em alguns casos, definido conforme piso estabelecido
em acordo coletivo com o sindicato de classe.

Deverdo ser observadas as determinagdes da Camara Especializada de Geologia e Engenharia
de Minas sobre equivaléncia entre a jornada de trabalho do profissional e a remuneracao
gue o mesmo devera perceber. Contatos com a Cadmara poderdo ser feitos através do telefone

(51) 3320-2253 ou e-mail geologia@crea-rs.org.br .

3. Se o responsavel técnico possui registro no CREA de outro Estado, devera
apresentar Certiddo do CREA de origem com validade na data de apresentacao da
documentacao para cadastro da empresa no CREA-RS.

4. Se o responsavel técnico da empresa for de outro Estado, deverd obter visto e

comprovar sua residéncia no RS através de um dos documentos abaixo:

- Cbpia de conta de luz, agua ou telefone, em seu nome;

- Comprovante de hospedagem ou declaracdo com o endereco completo do local onde
residira.

5.Licenca DNPM

Em original e copia (para o CREA autenticar), ou cdpia autenticada, do documento de licenca
de cada area de extracdo. A ndo apresentacdo deste documento ndo impede o processo de
cadastro, mas o representante do 6rgdo publico devera apresentar uma declaracdo sobre a
inexisténcia do mesmo.

6. Licenga FEPAM

Em original e cépia (para o CREA autenticar), ou cdpia autenticada, do documento de licenca
de cada area de extracdo. A ndo apresentacdo deste documento ndo impede o processo de
cadastro, mas o representante do 6rgdao publico devera apresentar uma declaracdo sobre a
inexisténcia do mesmo.

7. Fotografias )
Duas fotos da cava de cada mina que o Orgao possua.

8. ART de Cargo ou Funcgao ou de Prestacao de Servicos

Veja o MODELO de como preencher a ART de cargo ou funcao ou a ART de Prestagdo de


http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Modelo%20de%20ART.pdf
mailto:geologia@crea-rs.org.br
http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Sugest%C3%A3o%20de%20Contrato.pdf
http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Sugest%C3%A3o%20de%20Contrato.pdf
http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Sugest%C3%A3o%20de%20Contrato.pdf
http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Sugest%C3%A3o%20de%20Contrato.pdf
http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Sugest%C3%A3o%20de%20Contrato.pdf

Servigos.
Deve ser apresentada uma via assinada com o valor ja quitado.

Quando devera apresentar ART de cargo ou funcdo e quando apresentar ART de prestacao de
servigos, conforme NORMA DE FISCALIZACAO N.° 7/2020 - CEGM, DE 8 DE OUTUBRO DE
2020.

a) ART de “Cargo ou Fungdo”, no caso de contratagdo direta por 6rgdo da administragdo direta
ou autarquica, seja pela aprovagao em concurso publico ou outra forma de vinculo; ou

b) ART de “Obra ou Servico”, registrada em caso de vinculo por meio de uma pessoa juridica
de direito privado contratada em processo licitatério. Neste caso, o(s) profissional(is)
devera(ao), obrigatoriamente, pertencer ao quadro técnico da pessoa juridica de direito
privado registrada no Crea-RS.

8.1 Como preencher a ART:

- Entrar no site www.crea-rs.org.br e clicar no link Servigos para Profissionais - Servigos
Online;

- Informar usuario e senha. Caso ndo possua, acesse o link Servigos para Profissionais -
Solicitacao de senha;

- Entrando na pagina dos Servicos On-line, clique em “ART Web":

ART de Cargo ou Fungao ART de Prestacao de Servigos
- Iniciando o preenchimento da ART: - Iniciando o preenchimento da ART:

+ Tipo: Cargo ou Funcao + Tipo: Prestacao de Servicos

+ Contratante: Escolher o contratante Contratado: Serd o profissional e a
que foi cadastrado nos passos empresa contljatada pelo 6rgao;
anteriores; « Contratante: Orgao publico;

+ Obra/Servigos: Clicar em "“Dados do « Obra/Servigos: Local da realizagao dos
Contratante” para buscar os dados do servigos previstos no contrato;
contratante; - Endereco da Obra/Servigo: endereco

+ Endereco da Obra/Servigo: enderego do local de trabalho principal;
do local de trabalho principal; - Valor do Contrato: Conforme contrato

« Honordrios: Saldrio base, conforme entre empresa e municipio;
contrato com a empresa; « Valor Honordérios: (sugestivo);

- Finalidade: Outras finalidades; - Finalidade: Publico;

. Data Inicio: Data do contrato de i Data Inicio: Data do contrato de
trabalho; trabalho;

. Atividade técnica: Cargo ou Funcgdo; - Prev. Fim: Conforme contrato;

. Atividade  Especifica: Responsavel - Atividade técnica: conforme objeto do
técnico da PJ dentro das atribuigdes; contrato; o

. Quantidade: ndmero de horas « Atividade Especifica: Conforme
conforme contrato com a empresa; contrato;,

. Unidade: H/Semana ou H/dia ou + Quantidade: Conforme contrato com o
H/més, conforme contrato com a orgao;
empresa. + Unidade: Conforme contrato com a

empresa.

- Ao final do preenchimento, tecle “Confirme”;

- Clique sobre a linha que contém a ART (muda a coloracao) e apds clique em “Finalizar”. A
seguir, escolha se quer incluir na ART a clausula compromissdria da Camara de Mediagdo e
Arbitragem do Crea-RS;

- Cligue novamente sobre a linha que contém a ART e clique em “Visualizar/Imprimir”. A ART
sera aberta no formato PDF.

Imprima uma via para que seja assinada, caso nao tenha assinatura digital.

Cabe ao contratante o pagamento do valor da ART de cargo ou funcao.

9. Formulario “"Pedido de Anotacao de Responsavel Técnico”
As informacOes deverdo estar em total acordo com o disposto na prova de vinculo, e devem

ser indicadas todas as empresas em que o profissional jd € RT perante o CREA-RS. O
formulario deve ser preenchido e assinado pelo profissional.


http://www.crea-rs.org.br/site/documentos/Formulario_Pedido%20de%20Anotacao%20de%20RT.doc
https://www.crea-rs.org.br/site/

OBS.: Quando a tabela “Producao anual ROM” for preenchida - item 2 - sub-item “campo
exclusivo para mineradores”, “marque com um (X)”, atentar para a observacdo que consta
abaixo: “Anexar a este formulario, obrigatoriamente, cépia da Licenca de Operacdao (FEPAM) e
do ultimo RAL (DNPM). A auséncia de qualquer um desses documentos devera ser declarada e
justificada pelo responsavel técnico.”

Caso a empresa ndao seja mineradora e nenhum item da tabela for assinalado, as copias da
Licenca e do RAL ndo precisam ser apresentadas.

O assinante do requerimento devera apresentar documento de identificagdo com assinatura e
foto como:

> Carteira de Identidade Profissional;

> Carteira de Identidade;

» Carteira de Motorista ou

> Passaporte.
e OBS.: Caso o requerimento seja assinado por Certificado Digital, ndo ha necessidade da
apresentacao de identificacao.

10. Renovacao de Cadastro

Dever4 ser feita sempre que a vinculagdo do profissional/empresa com o 6rgao publico ter prazo de
validade ou prazo final determinado, a contar da data do vencimento ou antes de vencer e devera
obrigatoriamente acompanhar os seguintes documentos:

10.1. Requerimento de Nova ART de Cargo ou Fung¢do caso seja 0 mesmo profissional ou
ainda Requerimento Para Anotar Profissional Como Responsavel Técnico caso seja outro
profissional.

10.2. Cdpia do contrato de prestagdo de servigos e/ou aditivo com prazo ampliado

10.3. ART de Cargo ou Fungao ou de Prestacao de Servicos, conforme o caso.

10.4. A ART sera necessaria caso ja esteja vencida a anota¢do do profissional e 0 mesmo
baixado do cadastro.

OBS.: Caso os documentos ndo estejas com reconhecimento de firma, devera ser apresentado um
dos documentos abaixo para identificacdo das assinaturas:

» Carteira de Identidade Profissional;

» Carteira de Identidade;

» Carteira de Motorista ou

» Passaporte. Se o documento estiver assinado por Certificado Digital, ndo ha necessidade da
apresentacao de identificagao.

Verlflque a Inspetoria mais promma

Obs: Se estiver fora do estado, envie para protocolo@crea-rs.org.br


https://apolo.crea-rs.org.br:8443/apoloaplsrv01/servlet/org.crears.apolo.prod.hsel_chareqregrt
http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Requerimento%20-%20%20%20Altera%C3%A7%C3%A3o%20Cadastral%20do%20RT.pdf
mailto:protocolo@crea-rs.org.br
http://www.crea-rs.org.br/site/documentos/contato%20inspetorias.pdf

