CADASTRO DE FIRMA EMPRESARIO DE LEIGO

Para a execucdo de atividades e/ou servicos no ambito de fiscalizacdo do CREA-RS, conforme
Decisdo do Plenario do CREA-RS n° 026, de 9 de maio de 2003, art. 7° da Res 336/89, com
trechos transcritos abaixo:

Ao invés de registro, que as empresas sejam cadastradas junto ao Crea (...) O
cadastramento da firma individual junto ao Crea-RS ndo a habilita a participar de
licitacoes.

O cadastro ndo estda em conformidade com o disposto na Lei Federal n.° 8.666/93, Art. 30,
inciso I, porque ndo tem os efeitos de registro no Conselho, razao pela qual a empresa
cadastrada ndo se equipara a empresa regularmente registrada neste Conselho. Em carater
informativo, impde-se mencionar que este Conselho se valeu da figura “cadastro” com o
propoésito de evitar que empresas desta natureza juridica ficassem a margem da fiscalizacdo na
area tecnoldgica.

OBS.:
> Informamos que devido a Decisao PL 1748/2020 do Conselho Federal de Engenharia e
Agronomia, ndo é mais aceito o cadastro/registro de Microempreendedor Individual -
MEI.
» Caso a empresa altere sua natureza juridica de Empresario Individual, ndo podera

permanecer como Cadastro de Firma Individual de Leigo, momento este que devera
solicitar o cancelamento do cadastro e posteriormente solicitar o registro da empresa.

Entrega da documentacgao

1) Apresentacao de documentos em midia digital:

Formato PDF. Qualquer outro formato ndo é aceito pelo SEI.

Documento digitalizado individualmente.

Por exemplo: o requerimento que possui 2 paginas, deve ser digitalizado em um Unico
arquivo PDF contendo as 2 paginas. Se o contrato social tiver 2 paginas, ele deve ser

digitalizado em um Unico arquivo PDF com as 2 paginas juntas e assim por diante.

O requerente que optar por trazer documentos digitalizados, deverd preencher e assinar a

seguinte Declaracdo: Declaracdo de Apresentacdo de Documentos Digitalizados em Midia
Digital.

2) Apresentacao de documentos por e-mail:

Em formato PDF. Qualquer outro formato ndo sera aceito pelo SEI.

Documento digitalizado individualmente.

Caso haja necessidade de envio de mais de um e-mail, devera ser indicado no ASSUNTO do e-
mail a informacgao.

Por exemplo: o requerimento que possui 2 paginas, deve ser digitalizado em um Unico
arquivo PDF contendo as 2 paginas. Se o contrato social tiver 2 paginas, ele deve ser
digitalizado em um Unico arquivo PDF com as 2 paginas juntas e assim por diante.


http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Decisao%20026-2003%20Cadastro%20de%20firma%20individual%20de%20leigo.pdf
http://www.crea-rs.org.br/site/documentos/MIDIADIGITAL.pdf
http://www.crea-rs.org.br/site/documentos/MIDIADIGITAL.pdf

Documentacao para encaminhamento

1. Documento inicial

1.1. Requerimento Preenchido sem rasuras, datado e assinado pelo representante legal da
pessoa juridica ou por procurador legalmente constituido, que neste caso devera ser
apresentada procuracdo publica dando poderes para terceiro assinar.

¢ O assinante devera apresentar documento de identificagdo com assinatura e foto como:

> Carteira de Identidade Profissional;

> Carteira de Identidade;

> Carteira de Motorista ou

> Passaporte.
e OBS.: Caso o requerimento seja assinado por Certificado Digital, ndo ha necessidade da
apresentacao de identificacao.

1.2. Preencher o Requerimento para anotar Profissional como Responsavel Técnico
por Pessoa Juridica que deve ser assinado pelo profissional apresentado como responsavel
técnico e pelo representante legal da empresa.

e Preencher um requerimento por profissional apresentado.

e Verificar a carga hordaria minima de atendimento de acordo com as Normas de Fiscalizagdo de
cada Camara Especializada para analise do pedido de anotacdao de responsavel técnico. Clique
aqui para acessar a tabela

¢ O assinante devera apresentar documento de identificagdo com assinatura e foto como:

Carteira de Identidade Profissional;
Carteira de Identidade;

Carteira de Motorista ou
Passaporte.

YV V V V

e OBS.: Caso o requerimento seja assinado por Certificado Digital, ndo ha necessidade da
apresentagao de identificagao.

2. Requerimento de Empresario e alteracoes

«  Em ordem cronoldgica de registro na Junta Comercial ou Cartério de Registro de
Pessoas Naturais, em original e cépia (para o CREA autenticar), ou copia autenticada.
Empresas de outros Estados que estejam abrindo filiais no Rio Grande do Sul deverdo
registrar seus contratos na Junta Comercial ou Cartério de Registro de Pessoas Naturais
deste Estado; ou,

2.1 Documentos adicionais para empresas que possuam registro nos Creas de outros
estados

2.1.1 Certidao de registro do Crea da Regional em que estiver registrada, com data de
validade em vigor;

2.1.2 Declaragdo do enderego da sua sede, escritorio ou representagdo no Rio Grande do Sul,
quando este ndo constar no contrato social. Atengdao: Se a empresa requerente do registro ndo
tiver sede, escritdrio ou representacdo neste Estado, ndo ha como conferir-lhe o registro, nos
termos do que dispde o art. 33 da lei 5.194/66.

O assinante devera apresentar documento de identificacdo com assinatura e foto como:

> Carteira de Identidade Profissional;
> Carteira de Identidade;


http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Tabela%20da%20Carga%20Hor%C3%A1ria%20e%20Sal.%20M%C3%ADn%20Prof-%20DEC.pdf
http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Tabela%20da%20Carga%20Hor%C3%A1ria%20e%20Sal.%20M%C3%ADn%20Prof-%20DEC.pdf
https://apolo.crea-rs.org.br:8443/apoloaplsrv01/servlet/org.crears.apolo.prod.hsel_chareqregrt
https://apolo.crea-rs.org.br:8443/apoloaplsrv01/servlet/org.crears.apolo.prod.hsel_chareqregrt
https://apolo.crea-rs.org.br:8443/apoloaplsrv01/servlet/org.crears.apolo.prod.temp_requerimento_pj?,0,INS

» Carteira de Motorista ou
> Passaporte.

e OBS.: Caso a declaracdao seja assinada por Certificado Digital, ndo ha necessidade da
apresentacao de identificacao.

3. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ
Comprovante de inscrigdo e de situacdo cadastral, que podera ser emitido a partir do site da

Receita Federal (http://www.receita.fazenda.gov.br).

4. Prova de vinculo entre a empresa e o responsavel técnico

e OBS.: Caso o documento de vinculo ndo esteja com reconhecimento de firma, devera ser
apresentado um dos documentos abaixo para identificacdo das assinaturas:

Carteira de Identidade Profissional;
Carteira de Identidade;

Carteira de Motorista ou
Passaporte.
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Se o documento estiver assinado por Certificado Digital, ndo ha necessidade da apresentacao
de identificagdo.

Optar por uma das alternativas abaixo, dependendo do caso:

4.1 Contrato de prestacdo de servigos (sugestdo de Contrato), em original e cépia (para o
CREA autenticar), ou copia autenticada. A remuneracdo deve ser informada em salarios
minimos nacionais.

- As assinaturas de contratante e contratado deverdo ser reconhecidas em cartorio.
+  Quando o contrato tiver mais de uma pagina, contratante e contratado deverdo rubricar
todas as folhas.

4.2 Carteira de trabalho, em original e cépia (para o CREA autenticar), ou copia autenticada,
apresentando as folhas de identificagdo (foto/assinatura e qualificacao civil), contrato de
trabalho (onde esta registrada a contratacdo na empresa), e atualizacOes salariais, se houver.
Nao é necessario apresentar as paginas que tratem dos periodos de férias e contribuicdes
sindicais.

4.3 Ficha de empregado, Apresentar em original e copia (para o Crea-RS autenticar), ou
copia autenticada, contendo:
- Identificacdo da empresa e assinatura do seu representante legal;
« Identificacdo do profissional, fotografia, data da contratacdo, salario e jornada de
trabalho.
+ Caso a ficha de empregado seja extraida de sistema eletrénico ndo ha necessidade de
assinatura de empregado nem de empregador.

> Lei do Salario Minimo Profissional: Lei Federal 4.950-A.
Obs. Esta Lei sofreu veto quanto a sua aplicagdo para o regime estatutario.

Atencdo: Para jornada de trabalho inferior a 6 horas didrias, a remuneracao do profissional
sera estabelecida de acordo com Normas de Fiscalizacdo especificas de cada Camara

Especializada. Cligue aqui para acessar a tabela

5. ART de Cargo ou Fungao
Veja o MODELO de como preencher a ART de cargo ou fungdo. Deve ser apresentada uma via
assinada com o valor ja quitado.


http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Modelo%20de%20ART.pdf
http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Tabela%20da%20Carga%20Hor%C3%A1ria%20e%20Sal.%20M%C3%ADn%20Prof-%20DEC.pdf
http://normativos.confea.org.br/downloads/4950A-66.pdf
http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Sugest%C3%A3o%20de%20Contrato.pdf
http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Sugest%C3%A3o%20de%20Contrato.pdf
http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/Sugest%C3%A3o%20de%20Contrato.pdf
http://www.receita.fazenda.gov.br/
http://www.receita.fazenda.gov.br/

5.1 Como preencher a ART de cargo ou fungao:
- Entrar no site www.crea-rs.org.br e clicar no link Servicos Online;
- Informar usuario e senha. Caso ndo possua, acesse o link Solicitagdo de senha;

- Entrando na pagina dos Servicos On-line, clique em “ART Web":

¢ Clique em “Contratante” para cadastrar o seu contratante. Apds, clique em “Nova ART”;

- Iniciando o preenchimento da ART:

¢ Tipo: Cargo ou Funcao

e Contratante: Escolher o contratante que foi cadastrado nos passos anteriores;

e Obra/Servigcos: Clicar em “Buscar Dados do Contratante” para importar os dados do
contratante;

e Enderego da Obra/Servigo: endereco do local de trabalho principal;

e Honorarios: Salario base, conforme contrato com a empresa;

¢ Finalidade: Outras finalidades;

e Data Inicio: Data do contrato de trabalho;

e Atividade técnica: Cargo ou Funcgdo;

e Atividade Especifica: Responsavel técnico da PJ dentro das atribuigdes;

e Quantidade: nimero de horas conforme contrato com a empresa;

e Unidade: H/Semana ou H/dia ou H/més, conforme contrato com a empresa.

- Ao final do preenchimento, tecle “Confirme”;

- Clique sobre a linha que contém a ART (muda a coloracdo) e apds clique em “Finalizar”.

- Cligue novamente sobre a linha que contém a ART e clique em “Visualizar/Imprimir”. A ART
sera aberta no formato PDF no Modo Rascunho. Apds o pagamento de sua taxa, sera possivel
imprimir a sua versdo oficial e encaminhar para o contratante assinar.

6. Formulario para anotacdo da Geo-Minas: Pedido de Anotacdo de Responsavel
Técnico.

A\}

Preenchimento obrigatério do Requerimento “Pedido de Anotacdo de Responsavel Técnico “,
somente para profissionais da Modalidade Geologia e Minas (Gedlogo, Eng. Gedlogo, Eng.
Minas, Geofisico e Tecndlogos).

Atencao: Quando a empresa que o profissional estiver pleiteando a sua anotacdo como RT for
de mineracdo, deve ser apresentada a Licenca Ambiental para minerar e o uUltimo Relatorio
Anual de Lavra (RAL) da Agéncia Nacional de Mineracdao. A auséncia de qualquer um desses
documentos deve ser declarada e justificada pelo proprietario da empresa, com estimativa
de producao ANUAL, que deve juntar também copia do seu documento de identificacdo com
foto.

As informacgOes deverdo estar em total acordo com o disposto na prova de vinculo, e devem
ser indicadas todas as empresas em que o profissional ja € RT perante o CREA-RS. O
formulario deve ser preenchido e assinado pelo profissional.

OBS.: Quando a tabela “Producao anual ROM” for preenchida - item 2 - sub-item “campo

exclusivo para mineradores”, “marque com um (X) na substancia mineral”, atentar para a
observacdo que consta abaixo.

O assinante do requerimento devera apresentar documento de identificagdo com assinatura e
foto como:

Carteira de Identidade Profissional;
Carteira de Identidade;

Carteira de Motorista ou
Passaporte.

YV V V V

e OBS.: Caso o requerimento seja assinado por Certificado Digital, ndo ha necessidade da
apresentacao de identificacao.

7. Termo de Credenciamento Pelo Domicilio Tributario Eletronico


http://saturno.crea-rs.org.br/site/pop/registro/pj/internet/TERMO%20DE%20CREDENCIAMENTO%20DTE%20-%20REGISTRO%20%20PF%20E%20PJ.pdf
http://www.crea-rs.org.br/site/documentos/Formulario_Pedido_de_Anotacao_de_RT.pdf
http://www.crea-rs.org.br/site/documentos/Formulario_Pedido_de_Anotacao_de_RT.pdf

8. Pagamentos

Taxa de Cadastro - Apds o protocolo dos documentos de cadastro da empresa sera gerado e
entregue o boleto para pagamento. O processo somente terda andamento apds a quitacao desta
taxa. Nao ha cobranca de anuidade, nem a emissao de Certidoes.

Verifique o valor no nosso site: Anuidades e taxas > Valores
9. ENVIO DE DOCUMENTO: O envio dos documentos deve ser para o e-mail da inspetoria

mais proxima da sua cidade. Se estiver fora do estado do Rio Grande do Sul, envie para
protocolo@crea-rs.org.br

Verifique a Inspetoria mais préxima: http://www.crea-rs.org.br/site/documentos/contato
%Z20inspetorias.pdf


http://www.crea-rs.org.br/site/documentos/contato%20inspetorias.pdf
http://www.crea-rs.org.br/site/documentos/contato%20inspetorias.pdf
mailto:protocolo@crea-rs.org.br

