RESOLUCAO N° 402, DE 06 DE OUTUBRO DE 1995. (*)

Aprova o regulamento das Comissdes do
Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e
Agronomia

O CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA, ARQUITETURA E
AGRONOMIA, no uso das atribui¢des que lhe confere a letra "f" do art.27 da Lei n® 5.194 de 24
de dezembro de 1966.

Considerando a importancia da atuagdo de comissdes, organizadas segundo
matérias especificas, para o bom exercicio da competéncia normativa, jurisprudencial e
administrativa do CONFEA,

Considerando a necessidade de estabelecer normas que definam os procedimentos
para maior eficécia e eficiéncia das comissoes,

RESOLVE:

Art. 1°- Aprovar o regulamento das Comissdes do Conselho Federal de
Engenharia, Arquitetura e Agronomia, anexo, € que fara parte integrante desta Resolugao.

Art. 2° - A presente Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacio.

Art. 3° - Revogam-se a Resolucdo 246 de 15.4.1977 e demais disposi¢cdes em
contrario.

HENRIQUE LUDUVICE GERMANO GALLER
Presidente No Exercicio da Vice Presidéncia

Publicada no D.O.U. DE 13 NOV 1995 - SECAO I - PAG. 18202
(*) Alterado pela Resolucdo 422 de 1998, o § 2° do Art. 8° do Regulamento das Comissdes.
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REGULAMENTO DAS COMISSOES DO CONFEA
CAPITULO I
DAS COMISSOES

Art. 1° - As Comissdes sdo orgdos integrantes da Estrutura Basica do CONFEA,
instituidas segundo critérios e decisdes do Plenario para, em seu nome, desenvolver fungdes e
atividades especificas.

Art. 2° - As Comissdes do CONFEA tém por finalidade a apreciagdo, o estudo, a
Decisao Delegada e a Deliberagdo sobre assuntos pertinentes a atividade profissional no ambito do
Sistema CONFEA/CREAs.

Art. 3° - As Comissdes sdo compostas por, no minimo, 04 (quatro) Conselheiros,
excecdo se faz a CEP que devera contemplar, no minimo, as seguintes modalidades profissionais:
Civil, Arquitetura, Agronomia, Eletricista e Industrial, sendo, no minimo, um de seus membros,
obrigatoriamente, Conselheiro Federal eleito pelas Instituicdes de Ensino Superior, tendo um
Coordenador eleito pelo Plenario do CONFEA e um Coordenador Adjunto eleito pelos seus
membros.

Paragrafo unico - Cada Comissdo contard com um Secretario Executivo, que serd
indicado pelo respectivo Coordenador, dentre os profissionais de nivel superior da Estrutura
Auxiliar, com perfil apropriado para a funcdo, devendo a indicagdo ser homologada pelo Conselho
Diretor.

CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES

Das Comissées

Art. 4° - Sdo atribuigdes de cada uma das Comissoes:

I. analisar, instruir, emitir voto e Deliberagdo, sobre assuntos que deverdo ser
submetidos a Decisdo do Plendrio, quando couber;

II. analisar, instruir, emitir voto ¢ Decisdo Delegada a respeito de processos cuja
matéria constitua jurisprudéncia firmada no CONFEA, encaminhando ao Plenério para
conhecimento;

III. aprofundar a andlise, os estudos e as discussdes a respeito de assuntos
relacionados as fungdes e atividades especializadas, encaminhando os resultados ao Plenério;

IV. elaborar sua proposta de Plano Anual de Trabalho, que devera ser submetida
ao Comité de Avaliacdo e Articulacdo;

V. promover eventos diretamente relacionados com suas fungdes e atividades,
envolvendo 6rgdos e instituigdes internas e externas ao Sistema CONFEA/CREAs;

VI. administrar e prestar contas ao Plenéario, através do Conselho Diretor, dos
recursos do CONFEA alocados as suas atividades.
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Dos Coordenadores

Art. 5° - Sdo atribui¢des do Coordenador de Comissao:

I. responsabilizar-se, perante o Plenario, pelo exercicio das atribui¢des
especificas da Comissao;

II. adotar as providéncias necessdrias para que a Comissdo tenha,
permanentemente explicitado, o seu programa de trabalho incluindo objetivos, metas, agoes,
cronograma de execugao e recursos necessarios;

III. propor aos demais membros da Comissdo, em funcdo do Programa de
Trabalho, o calendario de reunides e eventos;

IV. convocar e presidir as reunides da Comissao;
V. gerir os recursos destinados a Comissao

VI. diligenciar, junto ao Conselho Diretor e ao Superintendente, os recursos
necessarios a execu¢do do Programa de Trabalho da Comissdo e ao seu funcionamento;

Vll.orientar os trabalhos dos servidores, que estejam funcionalmente
subordinados a sua Comissao;

VIIIL. representar o CONFEA, nas questdes relacionadas as fungdes e
atividades especificas da Comissdo, sempre que for delegado pelo Presidente;

IX. manter o Plenario informado dos trabalhos desenvolvidos na Comissdo.

X. proferir voto de qualidade, em caso de empate na comissao;

Dos Coordenadores Adjuntos

Art. 6° - E atribuicio do Coordenador Adjunto de Comissdo substituir o
Coordenador nas suas faltas e impedimentos.

Paragrafo Unico - Nas suas faltas e impedimentos o Coordenador Adjunto sera
substituido pelo Conselheiro mais idoso. No caso de licenga do Coordenador Adjunto a Comissao
elegera novo Conselheiro para exercer a fungdo.

No caso do Secretario Executivo

Art. 7° - Sdo atribui¢des do Secretario Executivo:

I. providenciar a elaboragdo das pautas das reunides, e seu encaminhamento aos
membros da comissdo, com antecedéncia minima de 07 (sete) dias.

II. diligenciar a expedig@o das convocacdes das reunides da Comissao;

III. fazer circular processos e documentos conforme anexos 08 e 09 e manter
organizado o acervo documental de uso das Comissdes;

IV. acionar as esferas técnicas/administrativas no sentido de dar apoio as
atividades da Comissao;
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V. secretariar as reunides, registrando em simula os trabalhos da Comissao;
VI. assessorar a Comissdo em questdes pertinentes as suas atividades;

VIl.atender as solicitacdes e recomendacdes que lhe forem expressamente
encaminhadas pelos membros da comissao utilizando os anexos proprios do anexo 6 e 7.

VIIIL acompanhar o desdobramento das decisdoes das Comissdes;

CAPITULO III
DO FUNCIONAMENTO

Art. 8°- As Comissdes desenvolverdo suas atividades através de reunides
previamente convocadas, conforme calendario pré-estabelecido; de grupos de trabalho constituidos
para assuntos especificos ou de trabalho individualizado de seus membros.

§ 1° - Os trabalhos das Comissdes serdo dirigidos pelo Coordenador ou, nas suas
faltas e impedimentos, pelo Coordenador Adjunto na forma do previsto no artigo 6°.

§ 2° - Os Grupos de Trabalho serdo instituidos pelas Comissdes e homologados
pelo Plenério.

§ 3° - As reunides das Comissdes serdo secretariadas pelo Secretario Executivo
que, nas suas faltas e impedimentos, serd substituido por um secretario "ad hoc", convocado dentre
os servidores de nivel superior da estrutura auxiliar do CONFEA.

§ 4° - Poderdo participar das reunides das Comissdes, como convidados,
profissionais do Sistema ou outros especialistas de interesse das Comissdes, sem direito a voto.

Art. 9°- As reunides ordinarias das Comissdoes serdo convocadas com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias.

§ 1° - As reunides das Comissdes serdo realizadas com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias em relacdo as Plenarias, e s6 poderdo ser instaladas com a presenca da maioria
simples dos seus membros.

§ 2° - As pautas das reunides serdo encaminhadas aos membros das Comissdes
com antecedéncia minima de 07 (sete) dias.

§ 3° - Serdo convocadas Reunides Extraordinarias pelo Coordenador da Comissao
ou pelo Presidente desde que devidamente justificadas.

Art. 10 - As Deliberagdes das Comissdes serdo aprovadas pela maioria dos
Conselheiros presentes, apos submetidas e/ou informadas ao Plendrio do CONFEA.

Paragrafo Unico - O Coordenador ou Conselheiro no exercicio da coordenagao s
votard no caso de empate.

Art. 11 - Nas matérias em que haja jurisprudéncia firmada no CONFEA, as
Decisdes Delegadas serdo tomadas nas Comissdes, e informadas ao Plendrio.

Paragrafo Unico - Das Decisdes Delegadas cabe recurso ao Plenario do CONFEA.
Art. 12 - As reunides das Comissdes constardo de:

I. leitura, discussdo e aprovagao da simula dos trabalhos da reunido anterior;

II. leitura da pauta, definicdo da ordem de prioridade e distribui¢do dos assuntos

entre os Conselheiros para fins de relato;
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III. estudo, apreciagdo, Relato, Encaminhamento, Delibera¢do ou Decisdo
referentes aos assuntos constantes da pauta e extrapauta;

IV. registro, em sumula, das matérias tratadas.

Paragrafo 1° - Quando a deliberagdo ou decisdo ndo for undnime, o membro
discordante podera consignar, por escrito, o seu voto.

Paragrafo 2° - A qualquer dos Conselheiros membros da Comissado serd concedido
"vista" de processos e/ou expedientes analisados quando do relato dos mesmos, mediante pedido
formulado do Coordenador, e cuja devolugdo devera ser procedida durante aquela reunido.

Paragrafo 3°- O relatéorio e voto das matérias serdo apresentados, pelos
respectivos Conselheiros Relatores, em modelo proprio (anexo 1).

Paréagrafo 4° - E facultado, aos membros das Comissdes, a apresentacdo de
informes e propostas extrapauta, em modelo proprio (anexo 2).

Art. 13- A sumula dos trabalhos, apdés leitura e aprovagdo, na reunido
subseqiiente, serd assinada pelo Coordenador e demais membros presentes a reunido.

Art. 14 - A ordem dos trabalhos podera ser alterada pelo Coordenador, quando
surgir matéria urgente, ou por solicitacao justificada de membro da Comissao.

Art. 15 - As Deliberagdes, Decisdes Delegadas e Encaminhamentos das
Comissoes, integrardo os respectivos processos e expedientes, através de modelos proprios (anexos
3a)s).

Art. 16 - Os assuntos pertinentes as Comissdes serdo relatados em Plenario pelo
Coordenador, seu substituto ou membro da Comissao.

Art. 17 - As Comissoes reunir-se-ao ordinariamente, de acordo com o calendario
de atividades aprovado pelo Comité de Avaliagao e Articulagao.

Paragrafo Unico - As alteragdes no Calendario deverdo ser comunicadas
previamente ao Comité de Avaliacdo e Articulagdo.

Art. 18 - As solicitagdes e recomendagdes, a Secretaria Executiva serdo
apresentadas expressamente, em modelo proprio (anexo 6 € 7).

Art. 19 - Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Plenério.
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