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	MODELO I 
Edição e assinatura em documento físico (PAPEL)



TERMO DE ENCERRAMENTO DE TRÂMITE FÍSICO*
	Dados do Processo Físico a ser convertido:**

	Nº do protocolo físico:
	

	Expediente original (Apolo):
	

	Quantidade de Folhas:
	[bookmark: _GoBack]

	Quantidade de Tomos:
	

	Data da digitalização:
	


Certifico que o processo em epígrafe foi devidamente convertido do suporte físico para eletrônico, mediante digitalização do meio físico, em conformidade com o disposto nas regras Definidas pela Comissão Permanente de Avaliação Documental do Crea-RS (CPAD); 
O processo passará, a partir deste momento, a tramitar no Sistema SEI em processo eletrônico chamado “Processo Físico Digitalizado”, mantendo o mesmo número do protocolo físico. Fica assim encerrada a tramitação do processo em suporte físico, sendo vedada qualquer juntada física de novos documentos, para, a partir de então, ter continuidade de sua instrução e tramitação somente por meio do SEI.
Foi efetivado o registro da referida conversão no cadastro do processo no Sistema Apolo e responsabilizo-me pela entrega imediata do processo físico para a unidade administrativa Unidade de Controle Documental (UCDO).
Comprometo-me, após inclusão da digitalização do processo no Sistema SEI, em cumprimento ao disposto no art. 3º, caput, da Lei nº 12.682, de 9 de julho de 2012, a autenticar os arquivos incluídos no processo eletrônico por meio de certificado digital emitido no âmbito da ICP-Brasil.

*O presente termo deve ser preenchido, assinado, incluído no processo físico, paginado e digitalizado junto ao montante do processo físico original.
** Somente a tabela poderá ser editada, o restante do termo não poderá sofrer alterações sem a devida aprovação da CPAD.


Nome completo do funcionário
Cargo – Matrícula
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