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ACESSO AO SISTEMA

O sistema de elei¢des é acessivel através dos seguintes enderegos:
Ambiente de testes

e  http://eleicoeshml.crea-rs.org.br

Ambiente de produgao

e  http://eleicoes.crea-rs.org.br

Sé tem acesso ao sistema de eleigdes os usuarios cadastrados explicitamente por outro usuario com
perfil ADMINISTRADOR.

Cada usuario utiliza para login a sua matricula, se for funcionario do conselho, ou a sua carteira, se for
profissional do sistema, e uma senha gerada automaticamente que é enviada para o e-mail do
usudrio quando o mesmo é cadastrado no sistema.

Se o usuario errar a senha trés vezes, sera solicitado que entre com o captcha (conjunto de letras e
nimeros da imagem), para garantir que ndo é um robo tentando adivinhar a senha.

USUARIOS

O menu de usuarios esta disponivel apenas para usuarios com perfil ADMINISTRADOR. Estes usuarios
tem o poder de cadastrar os demais que fardo uso do sistema, utilizando-se dos demais perfis.

Cada usuario so pode ter um perfil associado por vez, de acordo com a fungdo que ird desempenhar
no sistema eleitoral.

O cadastro de usuarios define quem tera permissao de acesso ao sistema de gerenciamento das
elei¢Ges, e ndo tem relagdo com quem podera votar na eleigdo em si.

CONSULTA DE USUARIOS

O sistema permite que usuarios com perfil ADMINISTRADOR visualizem os demais usuarios, para fins
de conferir suas permissdes, edita-las ou remové-las.

Para tanto, basta o usudrio clicar no icone do MENU, e na opcdo USUARIO.
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Usuario

Eleicoes

Serd apresentada a tela de consulta, com as opgdes de filtro abertas automaticamente.

Filtros do Usuario

Tipo: Funcionario ¥

Matricula: 0
Nome: Nome do usuario
E-mail: E-mail do Usuario
Perfil: Administrador

Situacao: Ativo v

Ordenar Por: (Nenhum) ¥

[ (<) (&)

A tela de filtros permite maior agilidade na selecdo e busca dos usudrios desejados, permitindo a

aplicacdo de varias opg¢Ges de restricdo, conforme demonstrado na tela acima.

Para atualizar os resultados da pesquisa, basta clicar no icone Atualizar resultados.
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Usuario
[T liogin [Tipo —|Usuario e Email——— lperil —Situacao | |
w999 Funcionario ROBERTO DE REZENDE RIBEIRO 606-998-090-53 roberto.rezende@crea-rs.org.br Administrador Ativo
» & P 616 Funcionario ANDREA FAGUNDES C. DA COSTA 630-483-020-34 andrea@crea-rs.org.br Administrador Ativo
& % 1424  Funcionario MARCELLO LEHMANN CENTENA 453-838-040-72 marcello.centena@crea-rs.org.br Operador Ativo
& ,° % 1404 Funcionario MAITE FRIEDRICH DUPONT 005-076-550-79 maite@crea-rs.org.br Leitura Ativo
@ % 1335  Funcionario CARINE DE MACEDO VEPPO 830-058-620-20 carine@crea-rs.org.br Inspetoria Ativo
® o B 228 Funcionario ANA BEATRIZ LEGRAMANTE MARTINS 411-617-770-91 santiago@crea-rs.org.br Inspetoria Ativo
® . % 1246  Funcionério JULIANA CAMERINI CORREA PEREZ 721-303-500-20 juliana.perez@crea-rs.org.br QOperador Ativo

Ne de linhas: Registro: 7 de 7 Pagina: 1 de 1 Pagina: -

Sao exibidas as informag&es correspondentes aos usudarios, que cumprem as exigéncias explicitadas
nos filtros, em forma de listagem. Para cada usudrio existem opg¢Ges correspondentes, de atuagdo em
cima daquele registro especificamente.

CRIACAO DE USUARIO
Podem ser criados novos usuarios selecionando o botdo Novo.

Este icone abre a tela de cadastro do usuario, onde devem ser preenchidos todos os campos
obrigatdrios para que o novo usuario possa ser salvo com sucesso.

Usuario

Nome:

CPF: 000-000-000-00

E-mail:
Perfil: Administrador ¥
Situacao: Ativo v

Apds o preenchimento, um clique no botdo Salvar retorna para a pagina de CONSULTA, posicionando
no novo registro.
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Na tela de criagdo, é necessario informar se o usudrio sendo criado é um Funcionario do Crea-RS ou
um Profissional do sistema. Em ambos os casos, é possivel informar diretamente a matricula ou

=
carteira, ou entdo realizar uma busca pelos registros disponiveis, utilizando o icone

O funcionario ou profissional desejado podera ser buscado utilizando filtros, e selecionado utilizando

oicone ¥ .
|_[Funciongrio _____________________Jcr  JEmail | |
« ALESSANDRA MARIA BORGES 753-701-820-00 alessandra@crea-rs.org.br
« ANDREA MARIA CALLEGARO 863-536-400-72 suelen@crea-rs.org.br
« CINARA MARIA NOGUEIRA ROSA 491-963-590-72 cinara@crea-rs.org.br
« CLEOMAR MARIA BOFF 253-739-350-34 caxias.do.sul@crea-rs.org.br

« INSPETOR DA INSP. SANTA MARIA -

« INSPETORIA DE SANTA MARIA --- santa.maria@crea-rs.org.br

« JOAQO PEDRO MARIANO GODINHO 042-394-700-13

« MARELIZA MARIA GARLET 654-903-390-04 mareliza@crea-rs.org.br

« MARIA BEATRIZ PEREIRA VELHO 785-575-770-87 beatriz@crea-rs.org.br

« MARIA CAROLINA ALMEIDA 999-324-900-91 maria.carolina@crea-rs.org.br

N° de “ Registro: 10 de 23 . .
linhas:

Pagina: 1 de 3 Pagina: -

Caso mude de ideia, é possivel cancelar a inserc¢do clicando no icone Voltar.

Ao Salvar as informacgGes, um e-mail com a senha gerada automaticamente pelo sistema é enviado ao
usudrio com instrugdes de acesso ao sistema.

EDICAO DE USUARIO

Os usuarios podem ser editados clicando no icone correspondente Editar, no registro que se deseja
editar.

Serd apresentada uma tela semelhante a tela de criagdo, porém o cadastro do usuario ja vira
preenchido, permitindo edigdo apenas de alguns campos.
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Usuario
Tipo: Funcionério
Matricula: 999
Nome: ROBERTO DE REZENDE RIBEIRO
CPF: 606-998-090-53
E-mail: roberto.rezende@crea-rs.org.br
Perfil: Administrador ¥

Situacao: Ativo v

Enviar E-mail com Senha

Para salvar basta realizar as altera¢des desejadas e clicar no icone Salvar.

Enviar E-mail com Senha

Além da alteracdo dos campos basicos do cadastro do usuario, o botdo
presente na tela de edigdo gera uma nova senha para o usuario e encaminha para o e-mail cadastrado
no sistema, juntamente com as instru¢des de acesso.

INATIVAGAO DE USUARIO
Um usuario inativo deixara de ter acesso ao sistema, independente de qual o seu perfil.

Para inativar um usudrio, devera ser seguido o procedimento de edicdo, e selecionada a opgdo
“Inativo” no campo “Situagao”.

Apods, para efetivar a alteragdo, clicar no botdo Salvar.

Esta opgdo é util quando é necessario bloquear o acesso de um usuario por determinado motivo,
porém o mesmo voltard a acessar o sistema.

EXCLUSAO DE USUARIO

Um usuario pode ser removido do sistema utilizando o botdo Excluir.

Utilizando esta opgdo, o usudrio ndo terd mais acesso ao sistema, e seu registro ndo podera ser
recuperado. Caso seja necessario que a mesma pessoa volte a ter o acesso, devera ser feito novo
cadastro para ela.

PERFIS DE USUARIO

Os perfis disponiveis para os usuarios sdo os seguintes:
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ADMINISTRADOR: Tem permissdo de realizar qualquer agdo dentro do sistema, inclusive a
manutengdo de usuarios, exceto inscrever candidatos.

OPERADOR: Tem permissado den realizar qualquer a¢do dentro do sistema, exceto fazer a manutengdo
dos usudrios e a inscrigdo de candidatos.

LEITURA: Tem permissdo para visualizar as elei¢cdes cadastradas, suas composi¢des, os candidatos
inscritos, o resultado das elei¢des e as estatisticas das mesmas. Ndo pode alterar nenhum dado.

ATENDIMENTO: Tem permissdo apenas para inscrever candidatos que estejam se candidatando a um
cargo disponivel na sua jurisdicdo.

VOTANTE: Acessa o sistema via outra tela de login, e sé visualiza as eleigdes em votagdo, tendo
permissdo apenas para votar, desde que esteja de acordo com as regras de negdcio para votagdo.

ELEICOES

O menu Elei¢des esta disponivel a todos os usuarios exceto VOTANTE, e apresenta as opgdes de
gerenciamento das elei¢des.

CADASTROS BASICOS > CARGOS

No sistema de eleigdes, um cargo representa uma posicao a ser preenchida através de uma eleigao. O
cadastro de cargos deve ser realizado antes de se registrar a eleicdo, pois as informacgées preenchidas
no cargo serdo utilizadas na composicdo da mesma.

CONSULTA DE CARGOS

Qualquer perfil do sistema, exceto VOTANTE e ATENDIMENTO, pode visualizar os cargos cadastrados
no sistema.

Para tanto, basta o usuario clicar no icone do MENU, menu ELEICOES, sub-menu CADASTROS BASICOS
e opgao CARGOS.
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Usuario

Eleicoes

» Gerenciamento
» Cadastros Basicos
e Cargﬂ

»» Comissao

Sera apresentada a tela de consulta, com as op¢des de filtro abertas automaticamente.

Cargo Filtros

Cargo: Cargo
Duragao (em anos) do a
Mandato:
Situacao: Ative T
Ordenar Por: (Nenhum) v

LN

A tela de filtros permite maior agilidade na selegdo e busca dos cargos desejados, permitindo a
aplicagdo de varias opgdes de restricdo, conforme demonstrado na tela acima.

Para atualizar os resultados da pesquisa, basta clicar no botdo Atualizar resultados.
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| [ [ [Carzo

# . % Membro de Comissao Agronomia

% * % Membro de Comissao Civil

@ * % Membro de Comissio Elétrica

% ,* % Membro de Comissao Florestal

# * % Membro de Comissao Geominas

® ,* % Membro de Comisséo Industrial

® % Membro de Comissae Multimodal Agronomia
% * % Membro de Comissao Multimedal Civil

@ . % Membro de Comissdo Multimodal Elétrica

% ,* % Membro de Comissao Multimodal Florestal

® > % Membro de Comissao Multimodal Geominas

® ,* % Membro de Comissée Multimodal Industrial

@ » % Membro de Comissde Multimodal Quimica

D

uracio (em anos) do Mandato[Modalidade  |[Situacio | |
2 Agronomia Ativo
2 Civil Ativo
2 Eletrica Ativo
2 Florestal Ativo
2 Geominas Ativo
2 Industrial Ativo
2 Agronomia Ativo
2 Civil Ativo
2 Eletrica Ativo
2 Florestal Ativo
2 Geominas Ativo
2 Industrial Ativo
2 Quimica Ativo

Sdo exibidas as informacgGes correspondentes aos cargos que cumprem as exigéncias explicitadas nos

filtros em forma de listagem. Para cada cargo existem opg¢Ges correspondentes, de atuagdao em cima

daquele registro especificamente.

INCLUSAO DE NOVO CARGO

Usudrios com perfil LEITURA ndo poderao incluir, editar ou inativar Cargos.

Podem ser criados novos cargos selecionando o botdo Novo.

Este icone abre a tela de cadastro do cargo, onde devem ser preenchidos todos os campos

obrigatdrios para que o novo cargo possa ser salvo com sucesso.

Deve ser informado o cargo correspondente no Apolo, pois os mandatos resultantes serdo integrados

com o sistema corporativo.

Cargo

Cargo: | fcarao
Duragao (em anos) do Mandato: 0
Cargo no Sistema Apolo: | 1. SECRETARIO
Cargo Modalidade: {Nenhum) ¥
Situacao: Ativo Y
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Ap0ds o preenchimento, um clique no botdo Salvar retorna para a pagina de CONSULTA, posicionando
no novo registro.

EDICAO DE CARGO

Os cargos podem ser editados clicando no icone correspondente Editar, no registro que se deseja
editar.

Sera apresentada uma tela semelhante a tela de criagdo, porém o cadastro do cargo ja vira
preenchido, permitindo edigdo apenas de alguns campos.

Para salvar basta realizar as altera¢des desejadas e clicar no botdo Salvar.

Cargo

Cargo:

Presidente |

Duragao (em anos) do Mandato: 3

Cargo no Sistema Apolo: | PRESIDENTE M

Cargo Modalidade: (Nenhum) ¥

Situacao: Ativo ¥

INATIVAGAO DE CARGO

Um cargo inativo deixard de aparecer como possivel opgao durante a composi¢do de uma eleigdo.

Para inativar um cargo, devera ser seguido o procedimento de edicdo, e selecionada a op¢do “Inativo”
no campo “Situacdo”.

Ap0s, para efetivar a alteragdo, clicar no botdo Salvar.

Esta opgdo é util quando é necessario deixar de utilizar o cargo, porém ele ndo pode ser excluido pois
foi utilizado na composigao de alguma eleigao passada.

EXCLUSAO DE CARGO

Um Cargo pode ser removido caso nao tenha sido utilizado na composi¢ao de nenhuma eleigao.

Para tanto, o usuario devera selecionar o icone correspondente Excluir, no registro que se deseja
remover, e apds o botdo Salvar.

Um cargo excluido devera ser recriado caso haja necessidade de voltar a utiliza-lo, pois seu cadastro
ndo existira mais no sistema.
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CADASTROS BASICOS > COMISSAO ELEITORAL

No sistema de elei¢bes, a comissdo eleitoral agrupa usuarios em torno de uma mesma eleigao,
restringindo o acesso aos dados desta apenas aqueles usudrios que estdo habilitados para tanto.

Independentemente da comissdo eleitoral configurada para uma eleigdo, os usudrios com perfil
ADMINISTRADOR sempre terdo acesso irrestrito a qualquer funcionalidade da eleigdo. Esta
permissdo, no entanto, ndo habilita os usuarios administradores a quebrarem o ciclo de vida da
eleicdo, que deve ser cumprido adequadamente.

CONSULTA DE COMISSOES ELEITORAIS

O menu de Comissdes Eleitorais esta disponivel apenas para usuarios com o perfil ADMINISTRADOR.

Para tanto, basta o usudrio clicar no icone do MENU, menu ELEICOES, sub-menu CADASTROS BASICOS
e opgdo COMISSAo.

Usuario

Eleicoes

» Gerenciamento
» Cadastros Basicos
s Cargﬂ

»» COMissao

Serd apresentada a tela de consulta, com as opgdes de filtro abertas automaticamente.

CREA-RS - www.crea-rs.org.br Pagina 12 de 42



http://www.crea-rs.org.b/

CREA-RS

Conselho Reglonal de Engenharia e Agronomia
do Rio Grande do Sul

Sistema Atena - EleigGes

Comissao Filtros

Comissao: Comissao
Abreviatura: Abreviatura
Ordenar Por: (Menhum) v

VJI

[ (<)

A tela de filtros permite maior agilidade na selegdo e busca das comissdes eleitorais desejadas,
permitindo a aplicagao de varias opg¢des de restricdo, conforme demonstrado na tela acima.

Para atualizar os resultados da pesquisa, basta clicar no botao Atualizar resultados.

Comissao
— .
@« ¥
|| | _|Comissao |Abreviatura______________[Situacao _________[ |
® . % Comissao de teste TST Ativo
# ,* % Comissao Eleitoral das Inspetorias 2017 CEI2017 Ativo
* % Comissao Eleitoral CDER/RS 2017 CECDER2017 Ativo

N° de linhas: 10 v Registro: 3 de 3 Pagina: 1 de 1 Pagina: -

Sao exibidas as informag&es correspondentes as comissdes eleitorais que cumprem as exigéncias
explicitadas nos filtros em forma de listagem. Para cada comissdo existem opgGes correspondentes,
de atuacdo em cima daquele registro especificamente.

INCLUSAO DE NOVA COMISSAO ELEITORAL

Podem ser criadas novas comissoes selecionando o botdo Novo.

Este icone abre a tela de cadastro da comissdo, onde devem ser preenchidos todos os campos
obrigatdrios para que a nova comissao possa ser salva com sucesso.

Comissao

Lo e
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Ap0ds o preenchimento dos dados bdsicos da Comissdo Eleitoral, devem ser informados os usudarios
gue tem vinculo com esta comissao, de forma que possam agir em elei¢des que a comissao
administra.

Para tanto, devem ser informados os usuarios na aba Usuarios, onde estardo disponiveis apenas os
usuarios OPERADORES.

Integrante Usuario

" S

(Nenhum) v | Ativo N

(Nenhum) v | Ativo v
(Nenhum) v | Ativo M

(Nenhum) v Ativo M

(Nenhum) v | Ative M

[Novo registro]

Ap0ds o preenchimento, um clique no botdo Salvar retorna para a pagina de CONSULTA, posicionando
no novo registro.

EDICAO DE COMISSAO ELEITORAL

As comissGes eleitorais podem ser editadas clicando no icone correspondente Editar, no registro que
se deseja editar.

Serd apresentada uma tela semelhante a tela de criagcdo, porém o cadastro da comissao ja vird
preenchido, permitindo edigdo apenas de alguns campos.

Para salvar basta realizar as altera¢Oes desejadas e clicar no botdo Salvar.

Comissao

Comissao: Comissao Eleitoral das Inspetorias 2017
Abreviatura: CEI2017

Situagao: Ative v

INATIVAGAO DE COMISSAO ELEITORAL

Uma comissdo inativa deixara de aparecer como possivel opgao durante a criagdo de uma eleigao.

Para inativar uma comissdo, devera ser seguido o procedimento de edi¢do, e selecionada a opg¢édo
“Inativo” no campo “Situacdo”.

Ap0s, para efetivar a alteragdo, clicar no botdo Salvar.
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E recomendado que as comissdes sejam inativadas ap6s concluida a eleicdo, para que ndo gere um
acumulo de comissdes na pagina de criagdo da eleigdo.

Ndo é aconselhada a reutilizagdo de comissdes para diferentes elei¢cOes, pois a comissdo estd
intimamente interligada com a eleicdo, e a sua alteracdo poderia acarretar inconsisténcias de dados
no sistema. Por este motivo, recomenda-se que seja informado o ano da elei¢dao, tanto no nome
guanto na sigla da comissao eleitoral respectiva, por exemplo:

Nome: Eleigdo das inspetorias

Ano: 2017

Comissdo: Comissdo Eleitoral das Inspetorias => Comissdo Eleitoral das Inspetorias 2017
Sigla: CEl => CEI17

Nada impede que um mesmo usuario participe de mais de uma comissao eleitoral, inclusive
concomitantemente.

EXCLUSAO DE COMISSAO ELEITORAL

Uma Comissao s6 pode ser removida caso ndo tenha sido utilizado na criagdo de nenhuma eleigdo.
Para tanto, o usuario ADMINISTRADOR devera selecionar o icone correspondente Excluir, no registro
gue se deseja remover, e apos o botdo Salvar.

GERENCIAMENTO

CONSULTA DE ELEICOES

Apenas os perfis ADMINISTRADOR e OPERADOR podem visualizar as eleigdes cadastradas no sistema
enquanto estdo em fases administrativas. Os usuarios ADMINISTRADORES tem acesso a todas as
eleicGes, enquanto os usuarios OPERADORES tem acesso apenas as elei¢des vinculadas as Comissdes
Eleitorais as quais tem acesso.

Para tanto, basta o usudrio clicar no icone do MENU, menu ELEICOES opgdo GERENCIAMENTO.

Eleicoes

» Gerenciamento

» Cadastros Basicos

Serd apresentada a tela de consulta, com as opgdes de filtro abertas automaticamente.
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Eleicao Filtros

Eleicao: Fleicao Descricao
Publico Alvo: Todos v Status: Todos v
Inicio da Inscricao: // oo:00 [T Final da Inscricao: /1 o0:00 [
Inicio da Votacao: // oo:00 [T Final da Votacao: /1 o0:00 [
Ordenar Por: (Nenhum) v

A tela de filtros permite maior agilidade na sele¢do e busca das elei¢Ges desejadas, permitindo a
aplicacdo de varias opgGes de restricdo, conforme demonstrado na tela acima.

Para atualizar os resultados da pesquisa, basta clicar no icone Atualizar resultados.

Eleicdo
‘
| [ [ | [ | | Nomero[Eleicie ~~ [Status | Inicio da Inscricéol Final da Inscricéol Inicio da Votacéo Final da Votacdo| |
w S ;a ;. @ 2 Eleicao das Inspetorias 2017 Futura 02/08/2017 21:00:00 09/08/2017 21:00:00 12/09/2017 21:00:00 14/09/2017 21:00:00
s TF38a0 3 Eleicao do Roberto Futura 22/05/2017 21:00:00 24/05/2017 21:00:00 25/05/2017 21:00:00 29/05/2017 21:00:00

N° de linhas: “ Registro: 2 de 2 pagina: 1 de 1 Pagina:

Sdo exibidas as informacGes correspondentes as eleicdes que cumprem as exigéncias explicitadas nos
filtros em forma de listagem. Para cada elei¢do existem opgdes correspondentes, de atuagdo em cima
daquele registro especificamente.

CADASTRAMENTO DE UMA ELEIGAO

As elei¢Ges podem ser cadastradas por usudrios com perfil ADMINISTRADOR ou OPERADOR.
Podem ser criadas novas elei¢des selecionando o botdo Novo.

Este icone abre a tela de cadastro da elei¢cdo, onde devem ser preenchidos todos os campos
obrigatérios para que ela possa ser salva com sucesso.
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Eleicao
Eleicao:
Comissao: Comissdo de teste v
Publico Alvo: Profissionais v

Inicio da Inscrigao: /¢ oo:00 | [ Final da Inscrigao: /4 o000 | [
Inicio da Votagao: / /o000 | 9 Final da Votacao: /o000 | 9

Local de Inscricao: (Nenhum) v

Ap0ds o preenchimento, um clique no botdo Salvar retorna para a pagina de CONSULTA, posicionando
no novo registro.

O campo Publico Alvo define o universos de votantes da eleigdo:
Profissionais: Todos os profissionais em dia com as obrigacdes perante o Crea-RS;

Profissionais sdcios de entidade: Profissionais em dia om as obrigagdes perante o Crea-RS que estdo
cadastrados como sdcios de uma Entidade de Classe registrada no Crea-RS (para isto a entidade
precisa declarar o profissional como sdcio).

Funcionarios: Todos os funcionarios ativos do Crea-RS
O campo Local de Inscrigdo define onde sera realizada a inscri¢gdo dos candidatos:

Inspetoria: Inscricdo descentralizada, qualquer usuario com perfil ATENDIMENTO pode realizar a
inscricao, de acordo com o escopo das vagas cadastradas e o seu escopo de atuagdo.

Sede: Inscricdo centralizada, realizada por usuarios com perfil OPERADOR. Usuarios com perfil
ATENDIMENTO ndo visualizam a elei¢do e ndo podem fazer inscrig0es.

EDICAO DA ELEICAO

As eleicGes podem ser editadas clicando no icone correspondente Editar, no registro que se deseja
editar.

Serd apresentada uma tela semelhante a tela de criagdo, porém o cadastro da eleigdo ja vira
preenchido, permitindo edigdo apenas de alguns campos.

Para salvar basta realizar as alteragdes desejadas e clicar no botdo Salvar.
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Eleicao
Eleicao: Eleigao para Membros de Comissdes das Inspetorias ‘
Comissao: Comissao Eleitoral das Inspetorias 2017 ¥
Publico Alvo: Profissionais v Status: Em andamento ¥

Inicio da Inscricao: 11/08/2017 00:47 | [ Final da Inscrigao: 17/08/2017 16:47 | [
Inicio da Votacao: 13/09/2017 16:47 | [ Final da Votacao: 15/09/2017 16:47 | [

Local de Inscricao: Inspetorias ¥

VISUALIZAGAO DOS DADOS DA ELEICAO

A tela de visualizagdo consiste em uma exibicdo dos dados basicos da eleicdo, seguida de diferentes
visualiza¢des de aspectos da mesma.

Eleicao
Eleicdo: Eleicao do CDER/RS 2017
Comissao: Comissao Eleitoral do CDER/RS 2017
Publico Alvo: Profissionais Socios de Entidade Status: Homologada
Inicio da Inscricao: 07/08/2017 09:00 Final da Inscrigao: 14/08/2017 18:00
Inicio da Votacao: 04/09/2017 09:00 Final da Votacao: 05/09/2017 18:00
Local de Inscricao: Sede
VAGAS
Vagas Eleitores Estatisticas

A aba vagas mostra todas as posi¢Oes (para chapas e para candidatos) registradas para a eleigao.
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Chapa(s)
6 Coordenacao Regional - ALTO-URUGUAI N° de 1 Votos:
Vagas:
| lcareo ____________________________|Escopo [Definicdo Escopo Inicio do Mandatol Final do MandatolSituacio |
- 3 Coordenador Regional Zonal ALTO-URUGUAI 01/01/2018 31/12/2019 Ativo
@ a Coordenador Regional Adjunto Zonal ALTO-URUGUAI 01/01/2018 31/12/2019 Ativo
6 Coordenacao Regional - CENTRAL N° de 1 Votos:
Vagas:
[T careo T oo~ Definicao Escopo Inicio do Nandato) Final do Mandato[Situagao |
- a Coordenador Regional Zonal CENTRAL 01/01/2018 31/12/2019 Ativo
- a Coordenador Regional Adjunto Zonal CENTRAL 01/01/2018 31/12/2019 Ativo
6 Coordenacao Regional - FRONTEIRA OESTE N° de 1 Votos:
Vagas:

No icone Visualizar , sdo mostrados os dados daquela vaga, em uma pagina separada.

Vaga de Candidato

Descricao da Vaga: Coordenacao Regional
Cargo: Coordenador Regional
Inicio do Mandato: ~ 01/01/2018
Final do Mandato: 31/12/2019
Escopo: Zonal

Zonal: ALTO-URUGUAI

NUmero de Vagas: 1
Situacao: Ativo
No icone , sdo exibidos os candidatos inscritos para aquela vaga especifica.
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'
Chapa
|| _NamerolChapa _ |E-mail __[Descricdo da Vaga Descricao do Escopo |
@ 10023 Chapa 1 maite@crea-rs.org.br Coordenagao Regional CENTRAL
- 10024 Chapa 2 maite@crea-rs.org.br Coordenacao Regional CENTRAL

Ne° de linhas: Registro: 2 de 2

Pagina: 1 de 1 Pagina: -

ELEITORES

Vagas Eleitores Estatisticas

Nesta sec¢do esta localizada a opgao de Gerar Votantes, bem como os dados sobre o envio de senhas
aos eleitores.

Gerar Votantes
Votantes: 13.332 Falta Enviar Senha: 13.311
Carteira: Profissional Ca

| Jlogin _________fUsuario | CPf] Data Envio da Senha

O campo carteira pode ser utilizado para verificar se um determinado eleitor esta apto a votar na
eleigdo, e as informagdes sobre o envio da sua senha (se foi enviada, e quando). Caso o eleitor ndo
apareca nesta tela, significa que a sua senha nao foi gerada. Neste caso, devem ser verificados os
critérios de importacgdo (se esta apto a votar, se possui e-mail cadastrado, etc).

| [togn __ JUsgio | CPEmMal | DataEnviodaSenhl
|=® RS036995 HUMBERTO DAUBER 297-321-740-72 humberto@dauber.com.br 30/08/2017 11:59
&
, =" . . ,
Noicone ~—, pode-se fazer o reenvio da senha, para o mesmo endereco de e-mail (que é o

cadastrado no sistema corporativo).

ESTATISTICAS

Vagas Eleitores Estatisticas
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Nesta aba, sdo exibidas informacdes referentes ao periodo de votagdo. As estatisticas sdo exibidas em

tempo real, para acompanhamento, apenas.

Sdo exibidos o total de votos, total de votos validos, brancos e nulos, e o total de votos por escopo e

por vaga.

Esta tela ndo apresenta o resultado da elei¢cdo, devendo para isso ser consultada a se¢do Resultados

da Eleigdo.

Votos Validos em Candidato: 0

Votos Brancos: 34

ALTO-URUGUAI ( 33 )

Coordenacao Regional { 33 )

CENTRAL ( 106 )

Coordenacao Regional ( 106 )

FRONTEIRA OESTE (19 )

Coordenacao Regional ( 19 )

FRONTEIRA SUDOESTE ( 73 )

Coordenacao Regional ( 73 )

LITORAL ( 20 )

Coordenacao Regional ( 20)

METROPOLITANA ( 298 )

Coordenacao Regional ( 298 )

NOROESTE ( 35)

Coordenacao Regional ( 35 )

PLANALTO ( 27 )

Coordenacao Regional { 27 )

SERRA (59 )

Coordenacao Regional ( 59 )

SINOS ( 46 )

Coordenacao Regional ( 46 )

SUL(39)

Coordenacao Regional { 39 )

Total de Votos:

Votos Validos em 755
Chapa:

Votos Nulos: 30

819

FASES DA ELEICAO

A eleigdo possui varios estagios, porém nem todos os estagios sdo caracterizados com um Status

proprio. Todos os estagios estdo representados no fluxo abaixo, sendo os Status propriamente ditos

representados em LARANJA.
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w S
STATUS = EM DATA ENTRE ] DATA ENTRE ,
ANDAMENTO INICIO E FIM DATA APOS FIM INCIO E FIM DATA APOS FIM
DE INSCRICAO DE INSCRICAO DE VOTACAO DE VOTACAO
E STATUS =
Em Em HOMOLGADA
Andamento Homologag&o Em apuracdo
STATUS = CANCELADA STATUS = SINCRONISMO DOS
HOMOLOGADA MANDATOS
Cancelada Homologada Finalizada

Futura: A fase FUTURA é onde é feita a criagdo da eleigao, definida sua composicdo e sdo realizadas
alteragdes nas caracteristicas (alteracdo das datas programadas etc). Para uma eleicdo avancgar para o
proximo estagio, é necessario que um usuario com perfil ADMINISTRADOR ou OPERADOR
manualmente sete o seu estado para EM ANDAMENTO, o que sinaliza para o sistema que a elei¢do
esta pronta para entrar em periodo de inscricdo. Nesta fase, a eleicdo pode ser excluida.

Em Andamento: A eleicdo EM ANDAMENTO ainda pode ter os seus dados alterados, desde que ainda
nao tenha entrado em periodo de inscricdo.Podem ser realizadas alteragGes na composicdo da
eleicdo, incluindo chapas, vagas etc. Nesta fase a eleigdo ainda pode ser excluida.

Em Inscrigdo: A eleigdo passa a estar EM INSCRICAO quando um usudrio a colocou EM ANDAMENTO
e a data atual estd entre o periodo de datas definido para inscricdo de candidatos no cadastro da
eleicdo. Nesta fase, a eleicdo ndo pode mais ser excluida, podendo ser CANCELADA, IMPUGNADA ou
INTERROMPIDA. A abertura e fechamento do periodo de inscricdo acontecem automaticamente.

Impugnada: Durante as fases de Inscri¢do e Votagdo, a eleigdo podera ser impugnada por motivos
externos (chegada de liminr judicial, contesta¢do, pedido de impugnacéo, etc). Nestes casos, a elei¢do
pode ser impugnada, informando o motivo, e retomada caso a comissdo eleitoral recuse o pedido de
impugnacdo através da opcdo CONTINUAR. Enquanto a elei¢do estiver impugnada seus dados ndo
poderdo ser alterados.
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Interrompida: Uma eleigdo podera ser interrompida por motivos internos, durante as fases de
Inscrigdo e Votagao. Estes motivos podem ser, por exemplo, problemas durante a votagdo, falta de
luz, problemas de internet, etc. Se a eleicio estiver EM INSCRICAO, ao ser interrompida poderdo ser
alteradas as data de inscrigdo e votacio, e se estiver EM VOTACAOQ poderio ser alteradas as datas de
votagdo.

Cancelada: Se a eleicdo estiver EM INSCRICAO, EM VOTACAO ou EM APURACAO, ela nio pode mais
ser excluida, porém ainda podera ser cancelada, caso haja motivos para tanto. O cancelamento da
eleicdo ndo permite retomada da mesma, devendo ser criada nova eleigdo caso necessario. Motivos
possiveis para cancelamento da elei¢do seriam, por exemplo, uma impugnagao que foi aceita pela
comissdo eleitora, e vai gerar demandas grandes de modificagGes, como altera¢des no edital, nas
datas, etc.

Em Homologagdo: A eleicdo neste estado permite a extracdo do Relatério de Inscritos, e a
Homologacdo das candidaturas. Ainda que a eleigdo entre no periodo de Votagao, se as candidaturas
ndo forem homologadas e o seu estado passado manualmente para “Homologada”, ndo serd possivel
votar. Enquanto todas as candidaturas ndo forem homologadas pelo usuario, ndo sera possivel alterar
o estado da votagao para “Homologada”.

Homologada: A eleigdo fica neste estado apenas caso a data de votagdo seja no futuro. Neste caso,
todas as candidaturas ja foram homologadas, e a eleigao esta aguardando o dia do inicio da votagao
para liberar esta a¢do aos votantes. Caso a data de inicio de votacdo passe sem que a eleicdo esteja
homologada, ao passar para este estado caso o periodo de votagao esteja vigente, a eleigao abrira
automaticamente para votacdo, passando para a fase EM VOTACAO durante o periodo que restar, até
a data prevista para encerramento. Ficara a cargo dos operadores a extensdao manual do prazo de
votacdo, se este for o deliberado pela respectiva comissdo eleitoral.Enquanto esta nesta fase, a
eleicdo pode ser IMPUGNADA, INTERROMPIDA ou CANCELADA.

Em Votagdo: A eleicdo entra no periodo de votagdo quando a data atual esta entre o periodo de datas
definido para a votacgdo e o seu status foi alterado manualmente para “Homologada”, e fica aberta
para que o publico eleitor acesse o sistema e vote nos candidatos. Ela fica nesta fase até que se
encerre o periodo de votagdo, sendo que durante este periodo pode ser IMPUGNADA,
INTERROMPIDA ou CANCELADA. A abertura e fechamento do periodo de votagao acontecem
automaticamente.

Em Apuragdo: A eleicio EM APURACAO é aquela que terminu o periodo de votagdo, porém cujo
resultado ainda ndo foi homologado. Nesta fase, a Unica agdo disponivel é emitir os relatérios de
votacado, e fazer o sincronismo dos dados com o sistema corporativo, enviando para ele o resultado
dos mandatos criados.

Finalizada: A elei¢cdo FINALIZADA terminou seu andamento, e fica disponivel no sistema para consulta
com fins histéricos. Nada pode ser alterado na eleigao finalizada, e nenhuma agdo fica disponivel, a
nao ser as opgdes de visualizagdo e relatodrios.
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COMPOSICAO DA ELEICAO

ApOs criar a eleigdo,deve ser definida a composicdo da mesma. O sistema foi especificado para ser
flexivel, de forma a permitir altera¢Ges que ocorrem naturalmente quando se define o processo
eleitoral.

Na composi¢do de uma elei¢do podem ser definidas VAGAS PARA CHAPAS e VAGAS PARA
CANDIDATOS.

Uma VAGA PARA CADIDATO representa uma ou mais posicdes que serdo ocupadas por uma Unica
pessoa, que serad eleita diretamente pelo processo eleitoral. Por exemplo, vagas para Membro de
Comissao, se a candidatura ndo envolve um suplente, sdo cadastradas desta forma. Para acessar o
gerenciamento de VAGAS DE CANDIDATO, o usuario deve selecionar o icone a na eleicdo que
deseja gerenciar.

Ja uma VAGA DE CHAPA representa um ou mais conjuntos de posicdes que serdo ocupadas por

pessoas que se candidatam juntas e serao eleitas juntas, contabilizando os votos para todos. Para
acessar o gerenciamento de VAGAS DE CHAPA, o usudrio deve selecionar o icone 6 na eleicdo
gue deseja gerenciar.

Em um exemplo pratico, a elei¢do da diretoria da inspetoria é feita através de VAGA DE CHAPA, da
seguinte forma:

E criada uma chapa, com ntimero de vagas, e escopo Inspetoria, ja que sera eleita uma para cada
inspetoria. A chapa é composta por trés cargos. Cada cargo possui um nuimero proprio de vagas.

Diretoria da Inspetoria

Inspetor Chefe Inspetor Tesoureiro Inspetor Secretario
1 vaga

1 vaga 1 vaga 1 vaga
Escopo: Alegrete

1 Sera eleita uma Unica chapa composta por trés cargos, para a inspetoria de Alegrete

Outros exemplos de utilizagdo podem ser conferidos abaixo:
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Chapa de Membro de

Membro de Comiss3o Membro de Comiss&o

Comissdo Multimodal

Titular Sl

5 vagas
1 vaga - UELE

Escopo: Bagé

2Serdo eleitas 5 chapas compostas por titular e suplente, para a inspetoria de Bagé. No total serdo eleitos 5 titulares e mais
5 suplentes

Membro de Comissdao Membro de Comissao Membro de Comissdo

Elétrica
2 vagas

Escopo: Porto Alegre

Civil
3 vagas

Escopo: Porto Alegre

Civil
1vaga

Escopo: Viamao

3Existem 2 vagas para modalidade elétrica e 3 vagas para modalidade civil nas comissGes especificas de porto alegre, e 1
vaga para modalidade civil na comissdo especifica de Viamao, sendo que nao sao eleitos suplentes

GERENCIAMENTO DE VAGAS DE CHAPA

A tela de gerenciamento das vagas de Chapa permite que sejam incluidas novas chapas na
composicdo da eleicdo, editadas as chapas existentes, ou removida alguma chapa que tenha sido
incluida por engano.
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Vaga de Chapa

| [ [ [ [ | Chapa Vaga| Descricao da Vaga Definicao de Escopo N° de Vagas| |
« S TRE 33 Comissao Multimodal Florestal Inspetoria INSP. CAMAQUA 1
s /S TRE 34 Comissao Multimodal Florestal Inspetoria INSP. PASSO FUNDO 1
s /S TRE 35 Comissao Multimodal Florestal Inspetoria INSP. SANTANA DO LIVRAMENTO 1
s /TRE 36 Comissao Multimodal Florestal Inspetoria INSP. SAQ BORJA 1
o /TG 37 Comissao Multimodal Florestal Inspetoria INSP. SAQ LEOPOLDO 1
s /TRE 38 Comissao Multimodal Florestal Inspetoria INSP. TAQUARA 1
- / T & ‘,:? 39 Comissao Multimodal Florestal Inspetoria INSP. TRAMANDAI 1
« /TRE 40 Comissao Multimodal Florestal Inspetoria INSP. URUGUAIANA 1
o /STRE 41 Comissao Multimodal Florestal Inspetoria INSP. VIAMAO 1
s /S TRG 42 Comissao Multimodal Agronomia Inspetoria INSP. CAPAO DA CANOA 1

Registro: 10 de 48 Pagina: 1 de 5 Pagina: -

Para incluir uma Vaga de Chapa, o usuario deve clicar no botao Novo.

Vaga de Chapa

Descricdo da Vaga: ‘ Pescricao da Vaga ‘
Escopo: (Nenhum) v
N de Vagas: I:l
Situagao: Ativo ¥

Para gerenciar os cargos incluidos em uma determinada Vaga de Chapa, o usuario devera selecionar o
icone ﬁ , que levara para a tela de gerenciamento dos cargos da Chapa, de funcionamento
semelhante a tela de GERENCIAR VAGA DE CANDIDATO.

Vaga de Candidato

CT T o T Eeon, I Definicao Escopo inicio do Mandatol—— Final do MandatolSituacoo ||
- / q:' Membro de Comissao Multimodal Florestal Titular Inspetoria INSP. CAMAQUA 01/01/2018 31/12/2019 Ativo
- / q:' Membro de Comissao Multimodal Florestal Suplente Inspetoria INSP. CAMAQUA 01/01/2018 31/12/2019 Ativo

N° de linhas: “ Registro: 2 de 2 Pagina: 1 de 1 Pagina: -

Para incluir um determinado cargo na Vaga de Chapa, basta selecionar o botdo Novo.
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Vaga de Candidato

Descricao da Vaga: Comissao Multimodal Florestal

Cargo: ‘ Membro de Comissao Multimodal Florestal Titular v

Inicio do Mandato:

Final do Mandato:
Escopo: Inspetoria

Inspetoria: INSP. CAMAQUA

Numero de Vagas:

Situacao: Ativo ¥

ApOs registrar o Cargo pertencente a Vaga de Chapa, um clique no botdo Salvar efetua o
cadastramento.

DUPLICACAO DE CHAPAS

Ap0s a inclusdo de uma chapa e seus candidatos, a opgao - permite que a chapa seja duplicada
para outros escopos.

Por exemplo, monta-se a chapa para a diretoria das inspetorias, comporta pelos cargos Inspetor-
Chefe, Inspetor-Tesoureiro e Inspetor-Secretario, para o escopo da inspetoria de Alegrete. Em
seguida, ndo é necessario realizar novamente o procedimento para cada inspetoria. Basta selecionar
o icone Duplicar e selecionar para quais outras inspetorias a chapa deve ser duplicada. O mesmo vale
para qualquer definicdo de escopo.

Zonal

[«
[ Selecione] Zonal ||

| ALTO-URUGUAI

CENTRAL

FRONTEIRA OESTE

FRONTEIRA SUDOESTE

INDETERMINADA

LITORAL
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N3o é possivel duplicar uma chapa que ndo possui cargos associados.

GERENCIAMENTO DE VAGAS DE CANDIDATO

A tela de gerenciamento das vagas de Candidato permite que sejam incluidos novas posi¢Ges na
composicao da eleigdo, editadas as posigdes existentes, ou removida alguma posi¢ao que tenha sido
incluida por engano.

Para incluir uma Vaga de Candidato, o usudrio deve clicar no botdo Novo.

Vaga de Candidato

Cargo: ‘ Coordenador Regional CDER/RS v

Inicio do Mandato: o1/01/2018 | [
Final do Mandato: 31/12/2019 | 9

Zonal: ‘ PLANALTO \
NUmero de Vagas: I:l
Situacao: Ativo v

Ao informar a data de Inicio do mandato, o sistema utiliza a duragdo cadastrada para o Cargo
selecionado para calcular o final do mesmo, estipulando que o fim se dd em 31/12.

IMPUGNAR/INTERROMPER ELEICAO

Sempre que for necessdario impugnar ou interromper uma elei¢do devera ser fornecido o motivo.
Aconselha-se que seja referido o nimero do oficio/liminar judicial que deu origem a impugnacéo, de
forma que fique documentado de forma acessivel e transparente, ou entdo, em caso de interrupgao,
que se explique detalhadamente o motivo.

Para impugnar a eleigdo, o usuario com perfil ADMINISTRADOR ou OPERADOR devera selecionar o

@, qual a acdo que deseja realizar (impugnar ou interromper) e informar o motivo, finalizando
com o botdo Salvar.

icone
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A elei¢do ficara impugnada/interrompida até que seja selecionada a op¢do CONTINUAR, através do

icone 0

EXCLUIR A ELEICAO

Uma elei¢do pode ser excluida se estiver nas fases FUTURA ou EM ANDAMENTO e ainda ndo tenha
havido nenhuma inscri¢3o (n3o passou para EM INSCRICAOQ). Para tanto, o usuario deve selecionar o
icone correspondente Excluir, no registro que deseja remover, e apds o botao Salvar.

INSCRIGAO DE CANDIDATOS

Os perfis que tem permissao de inscrever candidatos sao ATENDIMENTO, OPERADOR e
ADMINISTRADOR.

Os usuarios com perfil OPERADOR e ADMINISTRADOR podem fazer a inscricdo de candidatos em
qualguer momento entre a data de inicio das inscrigdes e a data de inicio da votagdo, através do
icone do MENU, menu ELEICOES op¢do GERENCIAMENTO. Eles podem inscrever candidatos
residentes em qualquer municipio, e para qualquer vaga da eleicdo.

Um menu especifico para inscri¢des esta disponivel apenas para usuarios com perfil ATENDIMENTO.
Estes usuarios tem o poder de inscrever candidatos para as vagas cadastradas para as elei¢cGes que se
encontram EM INSCRICAO, desde que o candidato possua enderego residencial cadastrado junto ao
Crea-RS em um municipio da sua jurisdi¢do de lotagdo.

Ainda, os usuarios de perfil ATENDIMENTO sé participam do processo de inscri¢cdo se a elei¢do estiver
configurada com o campo “Local de Inscrigdo” sinalizado com o valor Inspetoria.

CONSULTA DE ELEICOES

Quando o usuario de perfil ATENDIMENTO acessar ao sistema, imediatamente serd direcionado para
a tela de Consulta das Elei¢cdes para as quais € possivel inscrever candidatos. Outra forma é clicar no
icone do MENU, menu ELEICOES opcdo INSCRICAO.

Eleicoes

» Inscrigao

Serd apresentada a tela de consulta, com as opgdes de filtro abertas automaticamente.
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Eleicao Filtros

Eleicao: Eleicao Descricao
Publico Alvo: Todos v Status: Todos v
Inicio da Inscricao: // oo:00 [T Final da Inscricao: /1 o0:00 [
Inicio da Votacao: // oo:00 [T Final da Votacao: /1 o0:00 [
Ordenar Por: (Nenhum) v

A tela de filtros permite maior agilidade na selecdo e busca dos usudrios desejados, permitindo a

aplicacdo de varias opgGes de restricdo, conforme demonstrado na tela acima.

Para atualizar os resultados da pesquisa, basta clicar no botdo Atualizar resultados.

Eleicao

| | | |EleicdolEleicio ~ [Status  [Pdblico Alvo Inicio da Inscrigao| Final da Inscrigio| Inicio da Votagao|  Final da Votagao| |

- 6 a 10015 Eleicho do CDERS Demo  Em andamento  Profissionais Sdcios de Entidade 04/08/2017 09:00 04/08/2017 13:00 03/09/2017 09:00 05/09/2017 18:00

- 6 a 10017 Eleicao teste andrea Em andamento Profissionais 09/08/2017 08:30 11/08/2017 18:00 13/09/2017 09:00 15/09/2017 18:00

N° de linhas: Registro: 2 de 2 Pagina: 1 de 1 Pagina: -

Sao exibidas as informagGes correspondentes as eleicdes que cumprem as exigéncias explicitadas nos
filtros em forma de listagem. Para cada eleicdo existem opc¢des correspondentes, de atuagdo em cima
daquele registro especificamente.

INSCRICAO DE UM CANDIDATO

ApOs realizada a busca das eleigdes cujo status seja EM ANDAMENTO, e cujo periodo de inscrigGes
esta vigente, pode ser realizada a inscrigdo de um candidato clicando no icone ﬁ , eapos,
selecionando o botdo Novo.

Este botdo abre a tela de inscrigdo do candidato, onde devem ser preenchidos todos os campos
obrigatdrios para que ela possa ser salva com sucesso. O campo principal é a carteira do profissional,
gue pode ser preenchida diretamente com o numero (RSXXXXXX), ou mediante uma busca utilizando

oicone
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Candidato

Foto

Carteira: RS107444 = ROBINSON BLATT DE OLIVEIRA

Cpf: 943.792.110-53

E-mail: robinson.oliveira@ibest.com.br
Eleicao: Eleicao das Inspetorias 2017
Vaga: Membro de Comissao Civil - INSP. CACHOEIRA DO SUL v

Ap0ds o preenchimento, um clique no botdo Salvar retorna para a pagina de CONSULTA, posicionando
Nno novo registro.

Ao inscrever um candidato, o sistema buscara no cadastro do mesmo junto ao Crea-RS, o e-mail de
comunicagao para onde serdo enviadas todas as notificagGes sobre a candidatura. Nao é possivel
realizar a inscricdo do candidato caso o mesmo ndo possua um endereco eletrénico cadastrado
perante o Crea-RS. Neste caso, o cadastro devera ser complementado previamente no sistema
corporativo, para que seja liberada a inscricdo do candidato no sistema eleitoral.

Inicialmente, ao completar o processo de inscri¢do, sera enviado um e-mail de confirmacdo da
inscricao, explicitando os dados utilizados no cadastro.

Outros e-mails possiveis de serem enviados sdo: Caso a candidatura seja impugnada ou cancelada ou
€aso a inscri¢do seja alterada.

INSCRICAO DE UMA CHAPA

Da mesma forma que na inscricdo de candidato, apds realizada a busca das elei¢des cujo status seja
EM ANDAMENTO, e cujo periodo de inscri¢Oes esta vigente, pode ser realizada a inscrigao @’
de chapa clicando no icone, e apés, selecionando o botdo Novo.

Este botdo abre a tela de inscricdo da chapa, onde devem ser preenchidos todos os campos
obrigatérios para que ela possa ser salva com sucesso.
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Chapa
Eleicao: Eleicao das Inspetorias 2017
Chapa: [chapa Nome
E-mail: aE
Descricao da Vaga: ‘ (Menhum) v
Status: Em Cadastramento

Apods salvar a chapa pela primeira vez, sera habilitada a inscricdo dos candidatos. Para tanto,

selecione o botdo Novo, abaixo dos dados da chapa.

Candidato Chapa

Eleicao: Eleigdo das Inspetorias 2017
Escopo: Inspetoria

Definicao Escopo: INSP. TAQUARA

Vaga:

Membro de Comissao Multimodal Seg Trab Suplente - INSP. TAQUARA

Foto

Cpf: 988.763.760-20

E-mail: mauricioseibel@terra.com.br

Carteira: = MAURICIO ANGELO SEIBEL
=

Para inscrever um candidato para a chapa, basta preencher a Carteira e a Vaga, e selecionar o botdo

Salvar, que o sistema retornara para as informacgdes da chapa.

Ao final das inscrigdes dos candidatos, o estado da chapa devera ser alterado para “Inscrita”. A partir
deste momento, a chapa passa a aparecer no relatdrio de chapas inscritas do sistema.
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Chapa

Eleicao: Eleicao das Inspetorias 2017

Nimero: 4

Chapa:

comissao sequranca do trabalho ‘

E-mail

mauricioseibel@terra.com. br ‘

Descrico da Vaga: ‘ Comissio Multimodal Seguranga do Trabalho - INSP. TAQUARA v

Status Inscrita v

Candidato da Chapa

||| |Carteira__[Nome _______________[Cpf ______JEmail .
- / s RS191773  MAURICIO ANGELO SEIBEL 98876376020  mauricioseibel@terra.com.br Membro de Comissao Multimodal Seg Trabalho Titular

Ap0ds o preenchimento, um clique no botdo Salvar retorna para a pagina de CONSULTA, posicionando
Nno novo registro.

Ao inscrever uma chapa, devera ser informado, obrigatoriamente, um e-mail de comunicagdo, para
onde serdo enviadas todas as notificagdes sobre a candidatura. Inicialmente, ao completar o processo
de inscricdo, serd enviado um e-mail de confirmagdo da inscrigcdo, explicitando os dados utilizados no
cadastro. Quando cadastrada a chapa fica na situagdo EM CADASTRAMENTO.

Para que a chapa esteja apta para votagao, quando a elei¢ao for homologada ela deve estar com a
situagdo INSCRITA.

Outros e-mails possiveis de serem enviados sdo: Caso a chapa seja impugnada ou cancelada ou caso a
inscricdo seja alterada (candidato incluido/removido).

VALIDACOES NAS INSCRICOES

Na fase de inscricdo dos candidatos e chapas o sistema de eleigdes realiza diversas validagdes sobre
as candidaturas, barrando ou alertando sobre as inconformidades.

As validacOes realizadas estdo relacionadas abaixo, juntamente com o tipo (erro ou alerta), e como
proceder no caso de cada uma.

Validagao C proceder
Candidato deve existir no Erro Informar ao cidaddo que o mesmo ndo se encontra
cadastro do Crea-RS registrado no Crea-RS. Se desejar confirmar esta

informacao, utilizar a “Sele¢ado de identificador” do
sistema Apolo
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Candidato deve estar com
status Normal no cadastro do
Crea-RS (esta em dia com as
suas obrigagoes)

Candidato deve possuir CPF e
e-mail no cadastro do Crea-RS

Candidato pode possuir foto
cadastrada junto ao Crea-RS

Candidato deve pertencer ao
escopo para o qual esta sendo
inscrito

Candidato deve estar
vinculado a modalidade
cadastrada para o cargo, caso
exista

Erro

Erro

Alerta

Erro

Erro

Informar ao profissional que o0 mesmo estd em débito
junto ao Crea-RS, e portanto ndo pode ser inscrito em
pleito do sistema Confea/Crea/Mutua. Se desejar
confirmar esta informacao, utilizar a “Selegao de
identificador” do sistema Apolo e verificar a se¢ao
Contas.

Informar ao profissional que o mesmo ndo posusi CPF
e e-mail cadastrado, e por isso sua inscricdo ndo pode
ser realizada. Questionar ao profissional se o mesmo
deseja realizar o complemento destas informagdes na
hora, e realizar o procedimento de atualizagdo
cadastral no sistema Apolo, para depois tentar a
inscricdo novamente.

Informar ao profissional que 0 mesmo nao possui
foto cadastrada junto ao Crea-RS, e explicar que a
foto auxilia na hora da votagao, pois muitas vezes os
eleitores conhecem a pessoa de vista, ou por apelido,
e a foto ajuda. Informar que o cadastramento da foto
pode ser realizado rapidamente caso desejado,
bastando o mesmo trazer uma foto ao Crea-RS.

Se o0 escopo da eleigdo é Zonal, por exemplo, o
candidato deverd possuir municipio de domicilio
dentro da zonal para a qual esta sendo inscrito. O
mesmo para inspetoria, e municipio. Se o escopo da
vaga for global, ndo ha validagdo quanto ao enderego
do profissional.

Se o cargo for associado a uma modalidade
especifica, ao inscrever o profissional para a vaga o
sistema verificara se a modalidade do mesmo condiz
com a configuragdo da vaga*™

* A excecdo é a modalidade Florestal, que é parte integrante da modalidade Agronomia, e portanto é

validada através do titulo “Engenheiro Florestal”.

DESISTENCIA DOS CANDIDATOS

Caso um candidato desista da candidatura ainda no periodo de inscri¢des, basta um usudrio com
perfil ATENDIMENTO, OPERADOR ou ADMINISTRADOR cancelar a candidatura no sistema.

Este processo é irreversivel, e caso o candidato resolva por se candidatar novamente, devera ser

realizada uma nova inscri¢do. Para tanto, o usuario com perfil ADMINISTRADOR, OPERADOR ou

ATENDIMENTO acesse a tela de manutenc¢do das candidaturas de uma determinada elei¢do (Menu ->

.~ . o~ .~ . L] .
Eleicdo -> Gerenciamento ou Menu -> Elei¢do -> Inscricdo, e em seguida ‘*, ou, gy seleciona

a opcdo para Editar o registro, e altera o Status dele para CANCELADO.
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No caso de uma chapa, se apenas um dos candidatos desiste pode ser cancelada a sua participagdo na
chapa, ndo sendo necessdrio que a chapa inteira seja cancelada. Neste caso, a chapa podera optar por
substituir o candidato, desde que o faga ainda no periodo de inscrigdes.

Para realizar esta substituicdo, basta que um usudrio com perfil ADMINISTRADOR, OPERADOR ou
ATENDIMENTO acesse a tela de manutencdo das candidaturas e o icone correspondente Editar.

HOMOLOGAGAO DE CANDIDATURAS

Apos a eleigdo com status EM ANDAMENTO ter seu periodo de inscrigdes finalizado, a comissao
eleitoral correspondente devera realizar a homologagdo dos inscritos. Para tanto, sdo apresentados
dois relatérios e uma funcionalidade, melhor descritos abaixo.

RELATORIO DE INSCRITOS

O primeiro passo apds o periodo de inscri¢Ges é a publicacdo da lista de inscritos. Esta é uma lista
prévia, pois as candidaturas ainda estdo sujeitas a outras analises que devam ser realizadas de forma
manual pelas Comissdes Eleitorais correspondentes.

Este relatorio mostra todos os candidatos que se inscreveram (estdo com estado INSCRITO), ainda
que suas candidaturas tenham sido impugnadas por outros. Nao serdo ser mostrados os candidatos
gue desistiram, pois neste caso, sua candidatura foi excluida do sistema ainda no periodo de
inscricdes, nem as chapas que se encontrem EM CADASTRAMENTO.

Caso o candidato desista da candidatura ainda no periodo de homologacao, basta a Comissao
Eleitoral ndo homologar a candidatura.

Para obter o relatorio de inscritos, basta selecionar o icone , e selecionar a opgao
correspondente.

HOMOLOGAGCAO DAS CANDIDATURAS

Além das validagGes realizadas pelo sistema durante o periodo de inscri¢do, ainda podem ser
necessarias outras validacGes, por exemplo, de antecedentes éticos. Estas deverdo ser realizadas
manualmente, e apds devera ser homologada a candidatura para que a mesma esteja apta a ser
listada durante o periodo de votagao.

Caso a candidatura nao seja homologada, ela ndo aparecera no Relatério de Candidaturas
Homologadas, e ndo serd apresentada para votagdo.

Por padrdo, todas as candidaturas com status INSCRITA serdo automaticamente homologadas quando
a eleicdo for atualizada para o estado HOMOLOGADA. Caso alguma candidatura ndo seja homologada
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pela Comissdo Eleitoral, ela devera ser IMPUGNADA durante o periodo de homologacdo, de forma
que, ao alterar o estado da eleigdo, esta candidatura ndo sera automaticamente homologada.

Para impugnar a candidatura, o usuario com perfil ADMINISTRADOR ou OPERADOR devera selecionar

o icone de edicdo na tela de gerenciamento das candidaturas (sejam de chapa ou de candidato),
selecionar o status IMPUGNADA e informar o motivo da impugnacao.

RELATORIO DAS CANDIDATURAS HOMOLOGADAS

Para obter o relatdrio de inscritos, basta selecionar o icone , e selecionar a opgao
correspondente.

Este relatdrio tem formato idéntico ao relatdrio de inscritos, exceto pelo titulo e pelo conjunto de
dados mostrado. Sdo exibidas todas as candidaturas que se encontram com status HOMOLOGADA.

Somente os candidatos e chapas que constarem nesta lista estardo disponiveis para serem votados
durante o periodo de votagao.

FUNCOES EXTRAS DE ADMINISTRACAO

Em casos especificos, pode ser necessdrio executar um procedimento apds o periodo adequado ter se
encerrado. Exemplos recorrentes sdo, por exemplo, o esquecimento de uma vaga, e a apresentagdo
de liminar para homologacdo de uma candidatura ja em tempo de votacao.

Em ambos os casos, o sistema bloqueia o procedimento, pois a época correta para execugdo do
mesmo ja passou. Nestes casos, onde a agdo é justificada e parte do processo eleitoral, o bloqueio do
sistema pode ser contornado através dos menus de administrador cuja utilizacdo esta descrita abaixo.

Os Unicos usudrios com acesso a estas funcionalidades sdao aqueles com perfil ADMINISTRADOR.

GERENCIAMENTO DE VAGAS

Durante o periodo de Inscrigdo dos candidatos, pode ser detectado um erro operacional no
cadastramento das vagas. Neste caso, um usuario com perfil ADMINISTRADOR tem o poder de inserir
uma vaga de chapa ou de candidato durante o periodo de inscri¢Ges.

Para isto, o usudrio devera acessar o MENU, opcdo ELEICAO, submenu GERENCIAMENTO DE VAGAS.

O comportamento da tela é idéntico ao da tela de consulta de eleigdes utilizada pelos demais
usudrios, porém permite a alteragcdo das vagas cadastradas para uma elei¢do ja em andamento.

GERENCIAMENTO DE CANDIDATURAS
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Durante o periodo de votagdo, pode ser necessario inscrever uma chapa ou candidato, ou entdo
homologar uma candidatura previamente recusada. Ainda pode ser necessario cancelar uma
candidatura, ou impugna-la. Neste caso, um usudrio com perfil ADMINISTRADOR tem o poder de
realizar estas operagdes durante o periodo de votagao.

Para isto, o usudrio devera acessar o MENU, op¢do ELEICAO, submenu GERENCIAMENTO DE
CANDIDATURAS.

O comportamento da tela é idéntico ao da tela de consulta de elei¢des utilizada pelos demais
usuarios, porém permite a inscricdo, homologacdo, cancelamento ou impugnagao de candidaturas
para uma elei¢do ja em votacdo.

VOTACAO

A votacdo propriamente dita acontece no periodo estipulado quando a elei¢do foi criadao, mas
apenas se a mesma tiver sido HOMOLOGADA.

Todos os usuarios dentro do Publico Alvo cadastrado deverdo receber uma senha Unica, especifica
para aquela eleicdo, e deverdo acessar ao sistema eleitoral dentro do prazo, para poder realizar o
voto.

Em determinada situagdo, pode ocorrer de o usuario acessar o sistema porém estar impedido de
votar pois ndo ha vagas cadastradas que se encaixem no seu perfil (que Ihe estara disponivel na parte
superior da tela de votacdo).

Sé receberdo senha de acesso os usuarios que estiverem aptos a votar para aquela eleigao no
momento que for realizada a Improtagdo dos Votantes.

IMPORTAGAO DOS VOTANTES

Antes do inicio do periodo de votagdo, devera ser realizado o procedimento de importacdo dos
votantes.

Este procedimento consiste em carregar para o sistema de eleigdes os usuarios que podem votar, de
forma que sejam vinculados a eleigao.

Recomenda-se que este procedimento seja realizado com no minimo 10 dias de antecedéncia, sendo
refeita a atualizagdo um dia antes do inicio da votacdo.

CARGA DOS APTOS A VOTAR
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Para carregar para o sistema os eleitores aptos a votar, o usudrio com perfil OPERADOR ou
Ll

ADMINISTRADOR devera selecionar o icone , bara visualizar o cadastro completo da eleigdo,

Gerar Votantes

selecionar a abai “Eleitores”, e em seguida o botdo

Este procedimento buscara no sistema Apolo o cadastro do publico alvo selecionado para a eleigdo,
vinculara cada usudrio a ela. Este procedimento, por si s6, ndo permite que o usudrio acesse ao
sistema, pois ndo foi gerada uma senha para ele.

ENVIO DOS E-MAILS DE SENHA

Além de importar os votantes (eleitores) para o sistema, devera ser gerada para cada um uma senha
aleatdria distinta, e enviada para cada um o e-mail de senha para aquela votagdo especifica.

Para enviar a senha aos usuarios votantes, um usuario com perfil OPERADOR ou ADMINISTRADOR
@
devera selecionar o icone

Esta opgdo permite duas utilizagGes:

Carteira Individual: Ao informar uma carteira, o sistema verifica se o usudrio esta vinculado a eleigdo,
e em caso positivo, envia o e-mail de senha.

Quantidade de e-mail a enviar: O sistema verifica os usudrios vinculados a eleicdo, e que ainda ndo
receberam senha de acesso, enviando e-mail para os primeiros X candidatos da lista, conforme o
valor especificado no campo.

REENVIO DA SENHA

Os usuarios de perfil Atendimento também podem realizar a checagem do envio de senhas, apesar de
nao terem acesso direto a opc¢do de Envio.

L
Para tanto, deverdo acessar a visualizacdo da eleigdo através do icone , selecionando em
seguinda a aba “Eleitores”.

Veja mais sobre a utilizagdo desta aba em Eleitores.

LOGIN DO ELEITOR

Os eleitores devem acessar o sistema eleitoral via link disponivel no sistema corporativo do Crea-RS
(para tanto deverdo efetuar um primeiro login).

A seguir, devera utilizar a senha especifica da votagdo que |hes foi enviada por e-mail, e selecionar a
elei¢do adequada.
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CREA-RS - Sistema de Eleicoes

Login: RS838888
Senha: tessasae
Eleicao: Eleicao das Inspetorias 2017 Dem v
CPF: 001-234-567-89
CONFIRMAR

PERFIL DO VOTANTE

Ao acessar o sistema eleitoral, na parte superior serdo exibidas as informacdes constantes no
cadastro do usudrio, e que serdo utilizadas durante a eleigdo.

Eleicao do CDER/RS

0 seu enderego residencial esta cadastrado na Zonal SINQS, INSP. SAQ LEOPOLDO e Municipio SAQO LEOPOLDO.
Os seus titulos registrados no Crea-RS sao:
Engenheiro Agrénomo

Caso as suas informagdes nao sejam condizente com estas configurages, entre em contato com o CREA-RS através do nosso atendimento ao profissional: 0800-510-2100.

Enquanto o eleitor ndo registrar nenhum voto na elei¢do que esta sendo visualizada, o mesmo podera
retornar ao sistema corporativo e fazer a alteragdo do seu enderegco. Quando o fizer, o sistema
eleitoral passara a refletir imediatamente esta alteragdo.

Ap0ds ser computado o primeiro voto, o sistema eleitoral passa a considerar o endereco do momento
para fins de todos os votos seguintes daquela eleicdo.

SELECAO DE VOTACAO

O eleitor devera selecionar, na tela inicial de votagdo, para qual posi¢cdo deseja votar. Esta agdo pode

ser realizada através do icone q‘j{
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LV 4 Nao Coordenagao Regional - METROPOLITANA

I
\\4/,4-'5im Membro de Comissao Multimodal Industrial Suplente - INSP. ERECHIM

g Nao Membro de Comissao Multimodal Quimica Suplente - INSP. ERECHIM

Diversas posi¢des estdo disponiveis para votacdo, sendo que o eleitor podera votar para todas que
estiverem assinaladas porﬁ.

Em casos onde estao configuradas modalidades, o profissional sé poderd votar para uma modalidade,
ainda que seja titulado para mais de uma. Por isso, devera optar pela posi¢cdo para a qual deseja
votar, e selecionar o candidato. Quando confirmar o voto, as demais modalidades serdo desabilitadas,

sinalizado pelo icone @

URNA ELETRONICA

O sistema simula parcialmente a urna eletronica utilizada nas elei¢Ges do poder executivo.

Inicialmente sdo apresentados os candidatos, sendo que cada um possui uma caixa de selegdo. Para
selecionar o seu candidato, o eleitor deve marcar a caixa de sele¢do correspondente, o que

desabilitard as demais.

A opcdo pode ser desfeita e outro candidato selecionado quantas vezes necessarias, enquanto o voto
ndo for CONFIRMADO.

Para confirmar o voto, na parte inferior da tela existe a opgdao de CONFIRMAR VOTO, junto com as
opgoes de voto em BRANCO e NULO.

05 ROSERTO S/TOS DA SIVEIRA

¥
o
£

£

CONFIRMACAO DO VOTO
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Ao consolidar o voto pelo botao , 0 usuario votante receberd um e-mail informando

que o seu voto foi devidamente computado para aquele cargo especifico.

Para cada voto consolidado serd enviado um e-mail, ainda que sejam varios em uma mesma eleigao,
pois os votos sdo computados individualmente, sendo possivel votar para um Unico cargo dentre
varios, ou entdo abandonar o sistema e retomar o processo de votagdo em outro momento, etc.

RESULTADO DA ELEIGAO

Ap0ds o fechamento da elei¢do, estardo disponiveis os relatérios de Votantes e da Votagao.

Ambos os relatérios podem ser obtidos a partir do icone , selecionando a opgdo correta.

O relatério de Votantes mostra uma lista das pessoas que votaram na elei¢gdo, sem identificacdo do
candidato ou cargo votado.

J4 o relatério de Votagdo apresenta, para cada cargo da eleigdo, o nimero de vagas disponiveis,
apresentando logo abaixo os candidatos com os respectivos votos, ordenados de forma decrescente.

FERRAMENTAS DE SUPORTE (FAQ)

Abaixo sdo descritos os procedimentos a serem adotados para suporte aos eleitores, considerando as
duvidas mais frequentes.

PROFISSIONAL NAO RECEBEU A SENHA

1. Primeiro verifique na aba Eleitores, se a senha de votacdo foi gerada.

a. Se asenha ndo foi gerada, o profissional ndo aparecera na aba, mesmo apéds
pesquisar pela carteira. Se este for o caso, verifique os critérios utilizados para
considerar o eleitor como “apto”. Pode ser que o mesmo esteja em débito, ou ndo
possua vinculo com uma entidade de classe, por exemplo.

b. Neste caso, o Unico procedimento possivel é informar ao profissional que ele ndo
estd apto a votar, e o motivo.

2. Se asenha foi gerada, verifique, ainda na aba Eleitores, se ela foi enviada ao profissional

a. Seasenha ndo foi enviada, serd exibida na ultima coluna um campo em branco.

[ login = ysuari, o mall Data Envio da Senha
|| - - - umberto@dauber.com.br B
RS036995 HUMBERTO DAUBER 297-321-740-72 humb @daub: b 30/08/2017 11:59

3. Confira se existe um e-mail cadastrado, e verifique a validade do mesmo com o profissional
a. Se ndo tiver e-mail, ou o e-mail estiver errado, corrija o cadastro no sistema
corporativo e retorne ao sistema eleitoral para enviar a senha, clicando no envelope
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4. Peca para o profissional verificar a caixa de SPAM, pois as vezes os e-mails do CREA-RS vao
parar no lixo eletrénico

5. Altere o enderego do profissional para uma segunda opgdo, e faca o reenvio da senha para o
enderego novo

PROFISSIONAL NAO CONSEGUE ACESSAR O SISTEMA

1. Verifique se o profissional recebeu a senha
Faga o passo-a-passo de votagao, acompanhando o avanco tela a tela, iniciando no site do
CREA-RS.
3. Verifique que as informagdes corretas estdao sendo inseridas.
a. Ologin sempre é o identificador Unico. No caso dos profissionais, a carteira.
b. A senha do Apolo pode ser alterada/recuperada pelo Apolo
c. Asenha de votacdo deve ser recebida por e-mail. Ndo ha como recuperar esta
senha sendo pelo e-mail cadastrado para o profissional no sistema corporativo
d. Paracada elei¢do o profissional recebera uma senha especifica para aquela votacgdo.
Verifique se o profissional estd utilizando a senha correta: Pega que ele verifique a
opcao selecionada no campo “Elei¢do” na tela de login da votacgéo, e o texto do e-
mail de senha, que diz:

[...]O Crea-RS informa que vocé estd apto a votar na elei¢do "Eleicdo das Inspetorias
2017",[...]
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